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1. OBJETIVO DO MANUAL

\
Mear’ A A
" Aeérere PRV MANUAL PARA COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

Sistematizar o processo de Compensacgao Previdenciaria.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Lei N°9.796, de 05 de maio de 1999

Manual do COMPREV

Portaria Conjunta PGFN-SRFB-INSS n° 1, de 21 de marco de 2013

Demais normas regulamentares do COMPREYV (RI, RO)

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa

Responsabilidades

Setor de Requerer e analisar

Previdéncia

Acompanhar
pagamento

Encaminhar
parapagamento

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

Etapa Atividade Responsavel Detalhamento

. Setor d o setor previdenciario apos
1 Analisar os .processols de Pre?/izrénce:ia verificar  que ha direito a
aposentadoria concedidas compensagdo previdenciaria (RGPS
ou RPPS) em caminha para o

departamento de compensacao.
_F/Ceéificar homologacgao no Depar;amento O processo ¢ criado no sistema,
2 Comperelsagéo mas fica aguardando a homologacao

Previdenciaria

da aposentadoria pelo TCE.

Verificar pasta do
Processo- Cadastrar o
processo- criar
requerimento

Departamento
de
Compensacgao
Previdenciaria

Ao criar o requerimento no site
https://comprev.dataprev.gov.br/ é

necessario as seguintes
informacdes:

Informar o CPF, conferir os dados
do CNIS e inserir o N.° de Matricula;

escolher o destinatario, o tipo de

aposentadoria, data do inicio de



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9796.htm
http://sa.previdencia.gov.br/site/arquivos/office/1_130515-155616-894.pdf
https://comprev.dataprev.gov.br/
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beneficio, tempo de contribuicao
total, tempo de contribuicdo do
regime de origem, renda mensal
inicial, data de ingresso e
desvinculac&o no regime de origem e
a data de homologacédo do TCE; e
Inserir os documentos exigidos:
(CTC, Relatério SAPIEM, Ato de
Aposentadoria, Homologagédo TCE,
Documento de identidade).
4 Acompanhar o pedido de Departamento Acompanhar o processo até ele
compensagao de - ser analisado e deferido
Compensacao
Previdenciaria
-Caso o processo entre em Exigéncia- analisar o
motivo e atender a exigéncia solicitada;
4.1- Analises -Se ficar Indeferido- analisar os motivos;
-No caso de aposentadoria por invalidez, aguardar
a analise do perito médico do Municipio;
-Em caso de Deferimento- acompanhar os
pagamentos da compensagao.
5 Obito do aposentado Departamento Caso o processo ja esteja em
de - fase de pagamento- realizar a
Com_p ensagao cessagao manual do pagamento no
Previdenciaria sistema do Comprev e cadastrar
pensionista se tiver;
Se o processo do aposentado
ainda nao estar em fase de
pagamento, pode ja cadastrar o
pensionista.
6 Cadastro de pensionista Departamento Cadastrar o requerimento de
de - pensao, inserir as informacgdes:
Compensacgao
Previdenciaria CPF do Aposentado, data do inicio
do beneficio, renda inicial, data da
homologagéo do TCE, incluir os
dependentes, e os documentos
(homologacao do TCE, ato de
pensao, Certidao de nascimento ou
casamento, certiddo de 6bito).
6.1 Analisar o andamento
do processo Idem item 4.1
7 | Analisar os processos/ Departamento Realizar a impressao dos
pedidos de compensacao por de documentos anexos para analise:
parte do RGPS OURPPS e | Compensagdo  |(montar o processo) analisar as
acompanhar os pagamentos | previdenciaria  |condigdes, verificar se coloca em
exigéncia, defere ou indefere.




5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO:

PROCESSO DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA- COMPREV

DIRETORIA PREVICENCIARIA

Analisar os
Cadastrar os verificar a Acompanhar
documentos no |, homologagao o pedido de Deferido
sistema comprev, do TCE compensagao

Acompanhar os e adata de
Sim pagamentos 6bito do
Analisar os aposentado
processos de
O_' aposentadoria Sim
concedidos

encaminha para
folha de
pagamento

HA
PROCESSO DE
PENSAO
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