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1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o0 processo de Concessdao de Aposentadoria Voluntaria do
ALEGRETEPREV

RELAGCAO DE DOCUMENTOS PARA APOSENTADORIAS

VOLUNTARIAS:

-1.1- APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO:
REQUISITOS:
*TEMPO DE CONTRIBUIGAO: HOMEM 35 ANOS — MULHER 30 ANOS
* IDADE — HOMEM 60 — MULHER 55
*5 ANOS NO CARGO
* 10 ANOS NO SERVICO PUBLICO
APOSENTADORIA POR IDADE - (HOMEM 65 ANOS — MULHER 60 ANOS)

. CPFIRG;

. COMPROVANTE DE RESIDENNCIA;

. SE CASADO/ DIVORCIADO (CERTIDAO DE CASAMENTO ATUALIZADA- 180 DIAS E RG
E CPF DO CONJUGE);

SE UNIAO ESTAVEL- CPF/RG DO COMPANHEIRO(A) E DOCUMENTOS

COMPROBATORIOS DA UNIAO;

. CTC (CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO) — SE AVERBAR TEMPO DE OUTRO
REGIME;

. DECLARACAO DE ACUMULO DE BENEFICIO ( SE HOUVER OUTRO BENEFICIO)
ANEXAR O COMPROVANTE ;

. CERTIDAO NEGATIVA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO, EXPEDIDO PELA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PARA CUMPRIMENTO DO ART. 248, DA Ic 018/2005);

. FORMULARIO DE CADASTRO DE INATIVO

-1.2- APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO- PROFESSOR (REDUGAO DE 5

ANOS):
REQUISITOS:

*TEMPO DE CONTRIBUICAO: HOMEM 30 ANOS — MULHER 25 ANOS

* IDADE — HOMEM 55 — MULHER 50

* 5 ANOS NO CARGO

* 10 ANOS NO SERVICO PUBLICO

* 25 ANOS DE REGENCIA
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. CPFIRG;

. COMPROVANTE DE RESIDENNCIA;

. SE CASADO/ DIVORCIADO (CERTIDAO DE CASAMENTO ATUALIZADA- 180 DIAS E RG
E CPF DO CONJUGE);

. SE UNIAO ESTAVEL- CPF/IRG O COMPANHEIRO(A) E DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DA UNIAO;

. CTC (CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO) — SE AVERBAR TEMPO DE OUTRO
REGIME;

. DECLARACAO DE ACUMULO DE BENEFICIO ( SE HOUVER OUTRO BENEFICIO)
ANEXAR O COMPROVANTE ;

. CERTIDAO NEGATIVA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO, EXPEDIDO PELA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PARA CUMPRIMENTO DO ART. 248, DA Ic 018/2005);

. FORMULARIO DE CADASTRO DE INATIVO;

. ATESTADO DE REGENCIA — (CONSTANDO A CARGA HORARIA, SERIE ATENDIDA,
DENTRO DOS RESPECTIVOS PERIODOS DE ATUACAO NOS ESTABELECIMENTOS DE
ENSINO ( OBSERVACAO — O CARGO DE DIRECAO, VICE-DIRECAO E SUPERVISAO DETRO
DO ESTABELECIMENTO DO ENSINO CONTAM PARA A REGENCIA);

1.3-APOSENTADORIA ESPECIAL- INSTRUGAO NORMATIVA 01
REQUISITO:
*25 ANOS DE EXPOSICAO

. CPFIRG;

. COMPROVANTE DE RESIDENNCIA;

. SE CASADO/ DIVORCIADO (CERTIDAO DE CASAMENTO ATUALIZADA- 180 DIAS E RG
E CPF DO CONJUGE);

SE UNIAO ESTAVEL- CPF/RG DO COMPANHEIRO(A) E DOCUMENTOS

COMPROBATORIOS DA UNIAO;

. CTC (CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO) — SE AVERBAR TEMPO DE OUTRO
REGIME;

. DECLARACAO DE ACUMULO DE BENEFICIO ( SE HOUVER OUTRO BENEFICIO)
ANEXAR O COMPROVANTE ;

. CERTIDAO NEGATIVA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO, EXPEDIDO PELA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PARA CUMPRIMENTO DO ART. 248, DA Ic 018/2005);

. FORMULARIO DE CADASTRO DE INATIVO;

. PPP (PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO);

. LTCAT (LAUDO TECNICO DE CONDICOES AMBIENTAIS DE TRABALHO);

. PERICIA MEDICA.
OBSERVAGAO- CASO O SERVIDOR APRESENTE CTC PARA CONTAGEM DE TEMPO
ESPECIAL, E NECESSARIO QUE HAJA O RECONHECIMENTO DE TEMPO ESPECIAL NA
CTC.

2. LEGISLAGAO

o Artigo 40 da Constituicao Federal;

e Emenda Constitucional N° 41/2003 que dispde sobre direito adquirido;

e« Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispbe sobre regras de
transicao;

e Lei Complementar 17/2005.
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3. RESPONSABILIDADES
Quem participa Responsabilidades
Presidéncia Analisa o pedido e defere/indefere o beneficio requerido.
Diretoria previdenciaria Analisa o processo e langamento dos assentamentos
Controle Interno Emite parecer em todos os processos
Protocolo Realiza o atendimento
4, DETALHAMENTO DO PROCESSO
Etapa Atividad Responsavel Detalhamento
e
- Protocolar o pedido;
it e i Protocolo e Y .
1 Solicitagao do pedldo - Verificar se ja foi realizada a
de aposentadoria simulacao;
- Anexar a documentacéao
necessaria conforme a relagao do
tipo de aposentadoria;
- montar o processo fisico, numerar
as paginas;
-solicita a ficha funcional do
servidor parar o setor de Recursos
Humanos (RH)
- digitalizar a documentagdo na
pasta do servidor (ficha financeira-
servidor inativo- juntamente com a
pasta de ativo).
DIRETOR ; -
. ‘ - recebe o processo (atée 5 dias
2 Despacho- Analisa o PREVIDENCIA teis): P (
pedido e encaminha RIO o }
para 0 setor - verifica a documentagdo e o
previdenciario pedido (acuml’JIo de ben.eficios—
havendo  acumulo, exigir 0
comprovante do valor do
beneficio-, regra de aposentadoria);
- em caso de auséncia de
documentos notifica o servidor para
a apresentacdo no prazo de 10
dias uteis, sob pena de arquivar o
processo;
3 Verificaggo  do I_J(;reto_r 1a -documentacao necessaria
preenchimento de previdenciaria completa;
requisitos - realiza simulagao atualizada;
- anexa os 3 ultimos contra-cheque
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do servidor;

- Identifica no processo se ha
Compensacao Previdenciaria
(colocando a fita verde);

Observacdo: anexar todos os
documentos na ficha do servidor.

Diretoria

Lancamento dos atos . ix
previdenciaria

administrativos no
SAPIEM

- realizar o langamento de todas as
portarias do servidor, tais como:

- nomeagao, exercicio, posse,
licencas, faltas, adicionais de
tempo de servico, mudanca de
grau, promogao, averbagdes, eftc,
conforme orientacdo do TCE (VER

MANUAL SAPIEM).
Diretoria

Calculo do provento e A sz - conforme a regra de
Previdénciaria aposentadoria, verificar se €
meédia, em caso positivo, realiza-se
0 langamento das contribuigdes;

- em caso de integralidade,
verificar o valor do vencimento,
conforme a tabela vigente do ano.

Diretoria

Decisdo Administrativa v e g
Previdénciaria

- Decisao administrativa, conforme
a elaboracdo do relatério do

SAPIEM,;

- Encaminha Deciséo
Admisnitrativa para analise da
Presidéncia.

7 [Homologa a decisao Presidéncia - analisa os langcamentos
realizados no SAPIEM, bem como
a concessdo do beneficio, em
conformidade homologa a deciséo,
ou remete para a diretoria
previdenciaria para correcoes.

7 |Analise do processo Controle - analisa os lancamentos
Interno realizados no SAPIEM, bem como
a concessao do beneficio.

8 | Correcgéo Diretoria - realiza alguma correcédo se
Previdenciaria houver;

- comunicar o servidor da deciséo
administrativa com o valor do
provento e a regra de
aposentadoria (prazo de 15 dias
para recurso);

- decorrido o prazo, realiza o ato de
aposentadoria;

- encaminhar coépia da portaria de
aposentadoria (Folha-RPPS, RH,
Secretaria de origem);

9 | Assinatura Controle - encaminha o processo, anexando
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Interno o relatério Sapiem, o ato de
aposentadoria e a certiddo do do
controle interno

10 | Portarias Diretoria - apos o retorno do processo com

Previdenciaria

as portarias
encaminhar:

1 via entregar ao seridor;
1 via ao processo;

1 via para RH (colocar no livro de
portarias);

1 via na ficha funcional.

- divulgagao da aposentadoria.

- Havendo acumulo de beneficio,
comunicar o outro 6rgéo.

assinadas,

11

Encaminhamento  do
Processo para Registro no
TCE

Diretoria
Previdenciaria

- anexa a documentacdo no
processo do TCE:
* documento de identidade;
* ultimos 3 contra- cheque

ativa;

*  primeiro  contra-cheque
inativo;

* CTC averbada;

* lei com a tabela de

vencimentos;
* no caso de professor

(atestados de regéncia,
diploma);

* se especial ( LTCAT, PPP,
pericia).

- informa a data de publicacéo
do ato (data da portaria).

12 | Assinatura Digital Controle - encaminha ao Controle para
Inteno assinatura digital dos processos.
13 |Retorno Diretoria - arquiva-se 0 processo no arquivo
Previdenciaria junto ao setor previdenciario (pasta
suspensa), até o registro do TCE.
14 |Requisicoes Diretoria - Cuidar no sistema pendéncias de
Previdenciaria requisigdes (ver processo para
atender requisicéo)
15 |Registro do TCE Diretoria - Apdés o registro do TCE,
Previdenciaria impressao da certiddo e ato de
publicagao;
- Havendo compensagao
Previdenciaria - realizar o

langamento no COMPREV (ver|
processo do Comprev)

- ARQUIVAR O PROCESSO.




5. ANEXOS:
5.01- DECLARAGAO DE ACUMULO

DECLARACAO DE RECEBIMENTO DE PENSAO OU APOSENTADORIA EM OUTRO REGIME
DE PREVIDENCIA

Eu, (nome do requerente),
portador do CPF n° e RGn’ , declaro, sob as penas do
art. 299 do Cédigo Penal, que:

() nao recebo aposentadoria/pensio de outro regime de previdéncia

() recebo aposentadoria/pensao de outro regime de previdéncia

Caso receba aposentadoria ou pensiao de outro regime de previdéncia, devera declarar:
- Tipo do beneficio: () Pensao () Aposentadoria

- Ente de origem: () Estadual () Municipal () Federal - Tipo de servidor: () Civil () Militar

- Data de inicio do beneficio no outro regime: / /
- Nome do orgao da pensio/aposentadoria:
- Ultima remuneracdo bruta*: R$ - Més/ano: /

*ultima remuneracio bruta sem considerar valores de 13° salario (abono anual).

A Emenda Constitucional n° 103 de 12 de novembro de 2019, no § 1° do art. 24 prevé que a
acumulacio de pensdo por morte com outro beneficio fica sujeita a reducio do valor daquele menos
vantajoso nas seguintes situacoes:

I - pensdo por morte deixada por conjuge ou companheiro do RGPS com pensio por morte concedida
por outro regime de previdéncia social, inclusive as decorrentes das atividades militares; e

II - pensdo por morte deixada por conjuge ou companheiro de qualquer regime de previdéncia social,
inclusive as decorrentes das atividades militares, com aposentadoria concedida por qualquer regime
de previdéncia social ou com proventos de inatividade decorrentes das atividades militares.

A declaracao falsa ou diversa de fato ou situacio real ocorrida, além de obrigar a devoluciao de
eventuais importincias recebidas indevidamente, quando for o caso, sujeitar-me-a as penalidades

previstas nos arts. 171 e 299 do Cédigo Penal.

Local: Data: / /

Assinatura e identificacio do(a) requerente ou representante legal



5.02- FICHA DE APOSENTADORIA

Data do Cadastro:

ALEGRETE-PREV

CADASTRO DE INATIVOS E PENSIONISTAS

Nome completor:
CPF:
ldentidade:
Data de emissdo: Org3o Expedidor: UF:

Mome da mae:

Nome do pai:

Possui Filhos Menores: ) Sim Quantos () N3o. Com Deficiéncia: { ) Sim ( ) N3o
Data de Mascimento:

MNaturalidade:

Estado Civil:

Escolaridade:

Endereco atualizado:
N® do Imovel: Cidade: CEF:

Telefones atualizados:

E-mail:
Renda Bruta:

Renda Liquida:
Dessja IPE pelo RPPS: ( ) sim ( ) ndo

Unido dos Servidores Municipais de Alegrete-RS (USMA): ( ) sim ( ) ndo
Sindicato dos Municiparios de Alegrete (SIMA): { ) sim ( ) ndo

Sindicato dos Trabalhadores em Educacdo de Alegrete (STEMA): ( ) sim { ) ndo
Clube Atlético Municipal (CAM): { ) sim ( ) n3o

Matricula:

Cargo:

Secretaria:

Se casado(a), informar nome e CPF do(a) cdnjuge:

0BS: Se Pensionista, informar o nome do servidor que gerou a pensao.

Assinatura:




6. FLUXOGRAMA

SERVIDOR

VERIFICA SE 1A HOUWE SIMULACED

SOLICITA O SOLICITA A DOCUMENTACAD NECESSARIA A
PEDIDO DE PROTOCOLA G PROCESSE Eg%tﬁ:ﬂ_':ﬁ””mﬁ
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Anexo: Manual do Sistema Sapiem- TCE/RS
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Sistema de Pensdes e Inativagbes da Esfera Municipal

Programa  disponibilizado  pelo
Tribunal de Contas do Estado na internet,
destinado a remessa eletrénica de todas
as informacdes necessarias ao exame e
registro das concessdes previdenciarias
custeadas pelos regimes préprios de
previdéncia, no ambito municipal, estando
regulado pela Resolugao n® 1081/2017.
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| - INTRODUCAO

Trata-se o SAPIEM, Sistema de Pensdes e Inativacbes da Esfera
Municipal, de programa disponibilizado por esta Corte na rede mundial de
computadores, destinado a remessa eletrbnica de todas as informacdes
necessarias ao exame e registro das Inativacbes e das Pensdes concedidas e
custeadas pelos regimes proprios de previdéncia, no ambito municipal, estando
regulado pela Resolucao n® 1081/2017.

Ressalte-se que os demais tipos de processos, como as Complementacdes
de Proventos e Pensdes, Revisdes de Proventos e de Pensdo, muito embora nao
contemplados dentro do Sistema SAPIEM, também tramitardo de forma eletrénica
dentro deste Tribunal, o que também sera tratado dentro deste Manual.

O sistema foi idealizado dentro do contexto de informatizacdo cada vez
mais comum na Administracdo Publica, que tem tido grande sucesso,
particularmente no ambito deste Tribunal de Contas, e visa padronizar, para todos
os entes auditados, 0s processos relativos a beneficios previdenciarios,
permitindo uma agilizacdo tanto no processo de concessdao dos mesmos pelo
respectivo érgao, quanto no exame por parte desta Corte.

Com efeito, resta evidenciado que a grande maioria das diligéncias
determinadas por esta Corte, para 0 saneamento de processos na area
previdenciaria, decorre da falta de padronizacdo. Ademais o sistema esta
formatado para auxiliar o ente concessor, indicando a ocorréncia de
inconsisténcias e erros tanto no preenchimento dos dados necessarios, quanto no
préprio mérito da concessao indicando, por exemplo, 0 ndo preenchimento de
requisitos constitucionais, ajudando, assim, a elidir as falhas.

Nesse sentido, a expectativa é de drastica reducdo na necessidade de
diligéncias, reduzindo-se, assim, o tempo de tramitacdo do processo, desde a
edicao do ato até a decisao final por esta Corte, o que contribui para a seguranca
juridica, dando ao administrador uma resposta rapida quanto ao mérito do ato
enviado, ao servidor garantia de que sua situagdo estd consolidada com o
respectivo registro, e garantido, em caso de ilegalidade na concessdo, mais
pronto restabelecimento da legalidade, preservando-se, inclusive, o Erario, tanto
no que diz com o pagamento de beneficios indevidos, quanto em relagdo ao custo
operacional do processo em si na medida que menos retrabalho significa menos
horas trabalhadas de servidores, tanto no érgdo auditado, quanto nesta Corte,
medidas essas que representam um custo financeiro, o que se traduz, em ultima
analise, na preservacgao do interesse publico.

A premissa do Sistema é a total veracidade dos dados remetidos, que
devem corresponder a exata realidade do que ocorreu na vida funcional do
servidor, e que estejam devidamente registrados e formalizados através dos
respectivos atos administrativos. Pode-se tracar um paralelo com a declaracao
anual do Imposto de Renda da Pessoa Fisica, onde o contribuinte oferece todas
as informagdes, mas fica obrigado a guardar toda a documentacao que lhes da
respaldo, podendo, a qualquer tempo, ser chamado a comprova-las através de



documentos e ficando sujeito as devidas sangdes, caso tais informagbes néo
correspondam a realidade dos fatos.

Da mesma forma, no SAPIEM, o ente concessor devera ficar com a guarda
de toda a documentacao comprobatéria das informacdes inseridas no sistema, e
guando intimado, apresenta-las, ou de sujeitar-se as devidas sancoes.

Todas as informacbes incluidas serdao, ainda, objeto de termo de
compromisso, sob a forma de certiddao, onde a autoridade signataria do ato ira
declarar expressamente que os dados incluidos no sistema representam a
realidade dos fatos registrados em seus arquivos, de sorte que a inclusao de
informacdes falsas, se confiirmado pelo cotejo dos dados enviados
eletronicamente com a documentacdo que sera escaneada, podera ensejar, além
das consequéncias previstas na regulamentacao interna desta Corte, a sugestao
de remessa da matéria ao Ministério Publico, para que adote as providéncias
cabiveis.

Mister destacar que, em qualquer fase do exame do processo, a critério
desta Corte, sempre que houver divida ou necessidade de esclarecimentos,
poder-se-a solicitar toda a documentacao comprobatéria.

Por fim, tendo em vista justamente esta caracteristica, apdés a remessa
eletrbnica das informagbes, havera, em um segundo momento, a remessa
eletrénica de documentos obrigatérios, que além do Relatério Geral, do ato
concessor ¢ do termo de compromisso (certiddo), gerados pelo sistema e
juntados automaticamente ao processo eletrénico, juntamente com estes, todos
aqueles documentos cuja confeccao e assinatura ndo sdo de responsabilidade do
ente concessor, ou seja:

e Copia escaneada (pdf) da via original do requerimento do servidor ou
do laudo médico que declare a invalidez, conforme o caso;

e Copia escaneada (pdf) da comprovacao do implemento de idade,
quando for o caso;

e Copia escaneada (pdf) da tabela de vencimentos vigente na data da
concessao da inativacao ou pensao;

e Copia escaneada (pdf) das vias originais de Certidoes de Tempo de
Servigco/Contribuicao estranhos ao Municipio:

- expedidas pelo INSS;

- expedidas por outros o6rgaos publicos: Federal, Estados e
Municipios;

- Certificado de Reservista ou certidao expedida pelo servico
militar;



- Comprovante de comunicdao ao INSS da utilizacao de tempos
certificados pelo referido Instituto.

e Copia escaneada (pdf) da via original das Certidoes Comprobatorias
do exercicio de funcoes de Magistério expedidas por outros érgaos,
estranhos ao municipio que faz a remessa: Federal, Estados e
Municipios;

e Copia escaneada (pdf) do Laudo técnico pericial relativo a
insalubridade, periculosidade e penosidade, emitido por 6rgao ou
profissional competente.

e Copia escaneada (pdf) da Certidao de Obito do servidor;
e Documentos de identificacao dos beneficiarios da pensao;
e Outros solicitados.

Repise-se que juntamente com os documentos acima elencados, devera
obrigatoriamente ser remetido, em meio eletrénico, o ato concessor, gerado pelo
préprio sistema, devidamente publicado, e o termo de responsabilidade, todos
assinados pela autoridade signataria do referido ato concessor e pelo responsavel
pelo Controle Interno, através de Certificacdo Digital, expedido por autoridade
certificadora vinculada a ICP-Brasil.

Uma vez feita a remessa eletrbnica, a mesma somente sera considerada
entregue apo6s o “Aceite” pelo Servigco de Protocolo desta Corte de Contas, de
todos os documentos remetidos eletronicamente, através do e-TCERS.

Nao estando correto, ndo havera o devido recebimento, sendo devolvido a
origem para providenciar na regularizacdo da remessa.

Diga-se, também, que o sistema néo pressupbe um julgamento antecipado.
O fato de o sistema nao indicar nenhuma inconsisténcia, ndo gerando qualquer
aviso, na hora do cadastro dos dados pela origem, embora seja um bom indicativo
da regularidade da concessao, nao vincula o resultado advindo de seu exame,
para a qual podera haver diligéncia, requisicdo de documentos, ou negativa de
registro, conforme o exame feito nos dados.

Também n&o altera a sistematica de exame das concessdes pelo Tribunal
de Contas do Estado, que prevé a andlise individual de cada uma das
aposentadorias e pensdes remetidas.

Enviada a remessa eletrbnica, e apds o recebimento da documentacao
escaneada junto ao e-TCERS, o processo eletrénico sera autuado (e-processo) e
tramitara até decisao final, por todas as instancias desde a SAPI, passando pelo
Ministério Publico de Contas e pelo Conselheiro Relator, para entdo receber uma
decisao final, seja ela em juizo singular, ou por decisao de uma das Camaras, ou
do Tribunal Pleno, conforme o caso. Todas as remessas enviadas serao
individualmente examinadas.



Il — DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
O Sistema permite as seguintes funcionalidades:
1 — Cadastro de servidores;
2 — Geracao da remessa;
3 — Emisséo de relatorios;
4 — Correcao de beneficios;
5 — Simulagao para inativagéo;

6 — Simulacao para o célculo da média.
Il - DA INCLUSAO DOS DADOS NO SISTEMA

1. Entrando no Sistema

E possivel acessar o Sistema SAPIEM através de Certificado Digital
individual desde que o operador esteja devidamente autorizado pelo Responsavel
Operacional junto ao SISCAD - Sistema de Cadastro. O Manual esta disponivel
no link “Manual” disponivel na pagina inicial do SISCAD.

Também ¢é possivel acessar o SAPIEM de um computador onde esteja
instalado o TCEnet, certificado digital emitido pelo TCE-RS que permite a
remessa segura dos dados e das informagdes ao Tribunal de Contas, na forma
eletrénica, pelos 6rgaos ou entidades da administracdo publica direta e indireta do
Estado do Rio Grande do Sul e dos municipios. O Manual Técnico do TCEnet
(disponivel através do link “Manual” na pagina inicial do TCEnet, no site do TCE-
RS na internet) traz todas as orientacdes sobre como proceder para a obtencgéo e
instalagéo do referido certificado.

Apés a instalacdo do Certificado Digital e cadastramento da(s) senha(s)
do(s) operador(es), o acesso ao SAPIEM pode ser realizado através dos
seguintes passos:

1° — Acesse o0 site do TCE-RS na internet através do endereco:
www.tce.rs.gov.br. Aponte para o link “Jurisdicionados”.

Escolha a opgéo “Sistemas de Controle Externo” e selecione o Sistema
desejado, que no caso é o SAPIEM.
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encerra, na préxima quinta-feira (22), em
Passo Fundo, a série de atividades do XlIl Encontro Regional de Controle e
Orientacdo (ERCQ). O evento iniciou em Porto Alegre, em 23 de margo, e
passou por todas as cidades onde o TCE-RS possui Servicos Regionais de
Auditoria: Santo Angelo, Erechim, Frederico Westphalen, Pelotas, Santana
do Livramento, Santa Cruz do Sul, Santa Maria e Caxias do Sul.
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TCE-RS divulga V Encontro de
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TCE-RS abre inscrigbes para
capacitacdo em Técnicas de

Consulta Processual
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Contabil e Fiscal dos Contabilizacdo

Municipios O Tribunal de Contas do Estado
Estio abertas as inscrigbes para o vV (TCE-S), através de sua Escola

A tela exibida a seguir é a pagina inicial do SAPIEM:

Controle Social

(® Municipio ) Estado
;

1] Uruguai

mla
L 92 Dados do mapa | Termos de Uso
Municipio:
Fiscalize:
. %
Receita Despesa Obras
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EUNICE

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL [ ir |

Portal | Consultas | Jurisdicionados | Ourvidoria | Cormregedoria | Consultoria Técnica | Institucional |Puh|iuaq.625| Escola | Imprensa | Intranet |

Ports| » Jurisdicionados = Sisternas de Controle Extermo = SAPIEM

Apresentagio

= SAPIEM
Manual Seglurma i Ponedas i Iradvactes di Exlera Muncipa
Legislagdo

Contato Prezados Senhores

Conforme comunicado pelo Oficio Circular DCF n. 38/2017, a partir de 01-08-2017, os atos de pensdo, complementagdo de
proventos, complementagdo de penséo, revisdo de proventos e revisiio de pensdo poderdo ser remetidos ao TCE por meio
de processo eletrinico.

Os stos de pensdo poderfo ser registrados pelo drgdo ou entidade comcessors do bensficio no Sistema de Pensdes e
Insfivacdes da Esfera Municipal - SAFIEM, por meio de acesso ao Portal do TCE-RS, devendo ser o processo, em seguida,
encaminhado por meio do e-Protocolo, modulo do sistema de processo eletrinico deste TCE {e-TCERS).

Os processos relativos sos atos de complementagio de proventos, complementagdo de pensdo, revisdo de provenios e
revisdo de pensdoc poderSo ser encaminhados pelo drgdoc ou enfidade concessora do beneficio, pela criago de um

e-Protocolo no e-TCERE.

Por ora, a remessa por meio eletrénico parmanece obrigatdria somente para os processos de Inativagies.

Afenciosamente,

Diregio de Gontrole e Fiscalizagdo

Quer ser notificado sobre atualizagdes do SAPIEM?

Inscreve seu e-mail na nossa newsletier agui.

Paldcio Flores da Cunha - Rua Sete de Satembro, 333
Centro Histéreo - CEP B0010- o Alegre - RS
Fones: (51) & Atendimento

efonista

Sobre o Portal TCE-RS:

Tames de Uso | Privacidzde | Acessibilidade 00 - Ouvidosia

DE00-
Hordrio de Atendimento: das 10h s 13h

© 2010 TCE-RS - Todos os direlios reservados - = : F N @ QS@
Conteddo disponivel sob uma Licenca Creative Commons BY HCSH

A tela inicial do SAPIEM possibilita 0 acesso as seguintes opcoes:

a) Apresentacao: esta € a tela inicial, contendo uma descrigao do sistema;

b) Acesso ao SAPIEM: é através desta opgcdo que se obtém o acesso aos
formularios para preenchimento dos dados referentes a inativagdes e/ou
pensdes, mediante prévia instalacdo do e-TCEnet e cadastro da senha
pessoal junto ao SISCAD;

c) Manual: local onde consta a documentacdo gerada pelo Tribunal de
Contas do Estado sobre o SAPIEM;

d) Avisos: contém informacdes sobre os canais de atendimento para duvidas
relacionadas ao uso dos sistemas de informatica do TCE e outros avisos
em geral;

e) Legislacao: local onde constam resolugdes e instrugcbes normativas
relativas ao SAPIEM;

f) Contato: contém informagdes sobre a assessoria técnica ao SAPIEM
(sapiem@tce.rs.gov.br);

A Tela Inicial do SAPIEM também apresenta na parte superior da tela os
links para ir a qualquer ponto do portal na internet do Tribunal de Contas do
Estado.
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2°— Para acessar o SAPIEM cliqgue em “Acesso ao SAPIEM”.

3°— A tela abaixo serd exibida. Clique em Entrar.

Bem-vindo ao Sistema de Pensdées e Inativages da Esfera Municipal

“erséo 8.0.3
‘ers&o gerada em 2017-05-08 13:26:51.902 -0300

Os dados aqui i sdode il do ini da entidade. Os dados somente poderéo ser editados pela enfidade proprietaria do certificado e mediante valideg&o de senha de acesso.

4° — Se a tela seguinte aparecer, selecione o certificado de sua entidade e
clique no botdo OK.

Escolha um certificado digital

Identificacdo

O site que voce deseja exibir requer identificacio.
' Escolha um certificado.

Mome Emissor

ECN ool A=A Ny AC Tribunal de Contas do Est...
PM DE CAMPIMAS D... AC Tribunal de Contas do Est...
PM DE SAQMARCOS  AC Tribunal de Contas do Est...
=== ORGA0 MAD A... AC Tribunal de Contas do Est..,

vais Informacdes. . ] [Exibir Certificado. . ]

[ Ok ” Cancelar ]

5° — Digite o CPF e a senha de operador do sistema na tela de login e
clique no botédo “Validar”, ou siga as orientacdes contidas na prépria tela.
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-

p’.:; TCELogin 2.0 - Windows Internet Explorer

=]
B
i

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Bem-vindo ao sistema SAP

CPF | | (Use apenas digitos)
Senha | || Validar
| Alterar senha | | Lembrar senha | | Gerar senha |
Desativar operadores | | Ativar operadores | | Alterar cadastro |

Para entrar no sistema, preencha seu CPF e senha e cligue em "Validar"

Se esta for a sua primeira vez aqui, cligue em "Gerar senha"

Se esqueceu a senha, clique em "Lembrar senha", para que ela seja enviada por email
Operadores desativados ndo podem usar o sistema e ndo recebem avisos por email
Operadores desativados podem ser reativados para tornar a usar o sistema

Sera exibida a primeira tela de navegagéo do SAPIEM:

Bem-vindo ao Sistema de Pensdes e Inativagdes da Esfera
Municipal

Suas funcionalidades sdo:

» Cadastro de servidores

» Geracdo da remessa

» Emissdo de relatorios

» Corre¢do de beneficios

» Simulacdo para a inativacdo

- Simulacdo para o calculo da média

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAFIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) (  Ajuda ) ( «— Woltar ) Cgvanqar—») C Sair )

2. Incluindo dados de um beneficio

Uma vez que tenha corretamente entrado no SAPIEM aparecerd a primeira
tela, acima exposta. Clicando-se no botao “Avancar” se passa a préxima tela:
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Bem-vindo ao Sistema de Pensodes e Inativacdes da Esfera
Municipal

Suas funcionalidades sdo:

- Cadastro de servidores

- Geracdo da remessa

- Emissdo de relatorios

- Corregdo de beneficios

- Simulacdo para a inativacdo

- Simulacdo para o calculo da média

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) (  Ajuda ) C «— Voltar ) Cﬂvani;ar—») C Sair )

Escolher uma das opc¢des: se deseja fazer uma inativacdo, ou uma pensao,
ou retificar um processo ja entregue no TCE_RS ou, ainda, simulagdes de média
e de aposentadoria. Apés clicar no botao “Avancar”.
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2.1. Inativacoes

Ao selecionar as opcdes 1 — Inativagdes, o sistema SAPIEM abre um leque
de opcdes para cadastramento de uma nova Inativagéo, conforme tela abaixo:

Selecione uma opgao:

I:_:_:- 9=

O 2 — Pensfes

O 3 — Retificar um processo ja entregue no TCE-RS
g_i —

Inativacbes I

Simulacdes (Média/Aposentadoria)

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre |q Ajuda } ( — Voltar )Cavanqar—r) ( Sair )

2.1.1 Nova Inativacao

Ao escolher a opgéo de Inativagdes, sera apresentada a tela a seguir. Para
informar uma nova inativacao, basta selecionar a opcao correspondente e clicar
em “Avancar”, conforme a figura:

Selecione uma opgao de inativagao:

1-

22—

O 3 — Importar dados por arquivo XML
4 — Criar requerimento de inativacdo voluniaria

Nova inativacdo

Abrir inativacdo cadastrada anteriormente

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) (  Auda ) C «— Voltar (avani;ar—») C Sair )

2.1.1.1 Inserir dados do servidor

Inicia-se a informacdo de uma nova inativacado, preenchendo o CPF e a
data de nascimento do servidor inativando, conforme a tela a seguir:
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Insira o5 dados do servidor

CPF: |:| Data de nascimento: * |

Verificar CPF )

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAFPIEM
* = campo obrigatorio

( sobre ) ( Auda ) ( —Voltar ) (Avangar— ) ( Sar )

Clicando no botao “Verificar CPF”, o Sistema fara verificacdo dos dados
junto a Receita Federal e trara algumas informagdes pessoais ja preenchidas (por
exemplo: nome da méae, nome do pai, entre outras). Informagdes faltantes
deveréao ser preenchidas.

O nome devera ser idéntico ao do documento de identidade que sera
anexado ao processo. Caso seja necessaria alteracdo de nome, data de
nascimento, sexo, nacionalidade e nome da mae, por divergéncia no documento
de identidade do servidor, esta alteracdo devera ser providenciada junto a Receita
Federal.

Insira os dados do servidor

CPF: * Data de nascimento: *
Nome: = | |
Sexo: * Nacionalidade: *

Nome da mae: * | |

Nome do pai: | |
Identidade:
Tipo: * | Namero: * | |
Orgédo emissor: = |UF Exp.: *[RS V]
Estadocivii:  [«Selecione um item..» V| PISIPASEP: | |
Titulo de eleitor: | | E-mail: | |
Enderego:
Logradouro: | mor: | | comp.: | Bairro:
CEP: Municipio de residéncia: | v

Cligue em “Avancar —~ para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( sobre )( Auda ) ( —Voltar ) (Avangar— ) ( Sar )

Apos preenchimento, clicar no botdo “Avancar”, para inserir os dados do
beneficio previdenciario.

2.1.1.2 Inserir dados dos beneficios do servidor
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Na tela seguinte, devera ser selecionada a op¢ao “Incluir”’, para que os
campos sejam habilitados ao preenchimento:

Nome:
CPF: RG:

Insira os dados dos beneficies do servidor

Género: *

Espécie: *

Modalidade: *

Matricula Identificacdo funcional:
Cargo/Emprego: * Padréo:

Regime juridico: * Nivel: =

Reg. de trabalho semanal: * Classe: *
Escolaridade: Outros:

I Incluir i( Deletar ) ( Primeiro )( Anterigr )( Préximo )C Uttimo ) C Gravar )C Cancelar )

Cargo/Emprego Género Espécie Modalidade

Nenhum beneficio cadasirado. Clique em Inciuir para cadastrar o primeiro.

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Scbre ) Ajuda ) C «— Voltar )Cgvangar—») ( Sair )

Nesta tela sdo informados os dados profissionais do servidor inativando,
devendo ser indicada a espécie e a modalidade inativatoria, seja ela requerida
pelo servidor ou concedida compulsoriamente pelo Municipio.(Ver Anexo Il)

Para espécie, as opcdes sao: Comum ou Professor, devendo ser
entendido que a espécie professor trata daquelas modalidades inativatorias que
permitem a reducao de cinco (05) anos na idade e no tempo necessarios para a
inativacao.

As modalidades inativatérias sdo os fundamentos Constitucionalmente
definidos, e abrirdo uma lista de opcbes conforme a espécie e sexo do servidor.

Cabe esclarecer que ha no elenco 51 hipoteses inativatérias, estando o
sistema preparado para calcular todas, desde a redagao original da constituicéo,
passando pelas redacdes da EC ¢ 20/98, da EC n® 41/2003, da EC n? 47/2005 e
também da recente EC n® 70/2012.(ver Anexo I)

Toda a modalidade de aposentadoria cujo nome vem com a observacao
“(CF 1988)”, € uma hipdtese da redacao original, cujos requisitos devem ter sido
preenchidos até 15-12-1998.

Todas as hipbteses seguidas de “(EC n2 20/98)”, sdo aquelas hipéteses
com redacdo dada pela EC n? 20/98, e cujos requisitos devem ter sido
preenchidos até 31-12-2003. O mesmo se aplica as hipéteses pelo artigo 8° que
também tem que levar em conta a data até 31-12-2003.

Todas as hipo6teses seguidas de (EC 41/2003), sdo aquelas com a redacao
atual, que se encontram vigentes, e cujos requisitos podem ser implementados
até a data da concessdo, ou seja as hipdteses do artigo 40 da Constituicdo
Federal, conforme a redacao dada pela EC n® 41/2003.
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Nas hipoteses inativatérias por invalidez permanente, ha previsao de
calculo, através do sistema pelas EC n®s. 20/98, 41/03 e 70/12.

Além destas, existem as hipbteses transitérias previstas no artigo 2° e
artigo 6° da EC n2 41/2003 e no artigo 3° da EC n2 47/2005.

Também ha previsdo de calculo para as hipéteses inativatérias especiais,
previstas no Art. 40, § 4° da Constituicao Federal, redacdo dada pela EC n?
47/2005.

Cumpre destacar, ainda, que a tela foi desenvolvida visando abranger um
maximo de possibilidades funcionais que possam existir em varios municipios,
assim os campos devem ser preenchidos/adaptados de acordo com a realidade
de cada municipio.

O sistema ir4 gerar automaticamente o ato concessor, assim os dados aqui
inseridos, devem estar corretos, pois serao transportados para o ato concessor da
aposentadoria. Da mesma forma, os requisitos necessarios para verificar se o
servidor podera se aposentar, também serdo calculados de acordo com a
modalidade inativatéria aqui escolhida.

Ressalte-se que, quando o servidor possuir um segundo vinculo/matricula,
nas hipéteses previstas na Constituicdo Federal, como € o caso, por exemplo, dos
professores, ap6s “gravar’, o sistema permite a inclusdo desta segunda
inativacdo, clicando no botdo “incluir’, repetindo-se toda a operagdo antes
referida, no entanto com nimero de matricula diferente.

Apo6s o preenchimento das informagdes solicitadas nesta tela, clicar em
“Avancar”.

Abrira a tela das fichas, sendo que o operador devera selecionar cada uma
delas para inserir informagoes.

Nome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Selecione a ficha e clique em “Avangar —"
) Ficha 01 - Orgdo concessor
) Ficha 02 - Composic&o dos proventos
O Ficha 03 - Assentamentos
) Ficha 04 - Quadro de inativacio
O Ficha 05 - Averbagfes

) Ficha 07 - Comentérios/Observacfes
O Ficha 08 - Ato de inativagdo
O verificagéo de erros e avisos

Clique em ’Avangar -7 para continuar, ou “Sair para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Auda ) ( — Voltar )(Avant;ar—») ( Sair )
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2.1.1.3 Ficha 01 — Orgao Concessor

Ao selecionar a Ficha 01 e clicar no botdo "Avancar”, abrira tela para
informar o Orgdo concessor da Inativacdo, a Autoridade firmataria do Ato
concessor de Aposentadoria, bem como o Controle Interno.

Nome:

CPF: RG:
Género: Espécie
Modalidade:

Autoridade fimataria:*
Controle infemo: *

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = ¢ampo obrigatorio

( Sobre ) ( Ajuda ) C +— Voltar ) CAvanqar—v) ( Sair )

Ressalte-se que estas informagcdes sao provenientes de outro Sistema, o
SISCAD.

No campo “Orgdo Concessor” irdo aparecer todos os 6rgdos municipais
que estejam vinculados ao municipio e que estejam cadastrados nos sistemas
desta Corte como érgao jurisdicionado.

Por érgao concessor entende-se aquele relativo a autoridade que assina o
ato. Assim, se quem assina o ato de aposentadoria for o Prefeito Municipal, o
orgao concessor sera o Executivo Municipal, se quem assina o ato é o Presidente
da Camara, o 6rgdao concessor sera o Legislativo Municipal, o0 mesmo com
relacdo as autarquias e fundacoes.

Nos casos em que o0 municipio tenha uma entidade previdenciaria
jurisdicionada a esta Corte, e sendo ela que concede as aposentadorias dos
servidores vinculados a Prefeitura ou Camara, este sera o 6rgao concessor.

A seguir, deve-se indicar 0 “nome da autoridade firmataria’ e “nome do
responsavel do controle interno”, que ja estdo previamente cadastrados junto
ao Sistema SISCAD.

Ressalte-se que o Responsavel pelo Controle Interno € o mesmo para
todos os érgdo ou entidades do municipio, sendo de responsabilidade do
Executivo a sua nomeacao.

No caso de ser o responsavel pela assinatura dos atos um servidor
delegado, esta informacao devera ser cadastrada previamente junto ao SISCAD,
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pelo Responsavel Operacional deste sistema. Por exemplo, se no municipio ha
delegacao formal de competéncia para que o Secretario da Administracao assine
os atos de aposentadoria.

Preenchida a tela, clicar em “Avancar”, retornando para a tela das fichas.

21.1.4 Ficha 02 - Composicao da ultima remuneracao ou
Composicao dos Proventos

Selecionar a Ficha 02 e clicar no botdo “Avancar”.

O nome desta ficha se altera conforme a modalidade inativatéria
selecionada na tela anterior, sendo que para modalidades com direito a reajustes
pelo Valor Real, é necessario informar a composi¢cao da ultima remuneragao e
para aquelas modalidades com direito a reajustes pela Paridade, é necessario
informar a composicdo dos proventos, entendendo-se aqui por todas as
vantagens que sao incorporaveis segundo a lei local.

Valor Real

MNome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
IModalidade:

Lei do dltimo aumento:

Tipo: *| ~| Nomero- = | Ano: =

Tabela vigente A/C de: *

Composigio da dltima remuneragao:

Descrigéo: *| |Val0r: RS - |:|
Base legal:
Tipo: *| ~| Nimero: *| | Ano: *| | Artigos: | |
( Incluir ) C Deletar ) C Primeiro ) l: Anterior ) l: Proximo ) C Ultimo ) (  Gravar ) ( Cancelar )
Descrigdo Base legal Valor

Total:

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda ) l: +— Voltar )(ﬂvangar—») ( Sair )

Paridade
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MNome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Lei do Gltimo aumento:

Tipo: *[ «Selecione um item...» ~| Ndgmero: * |An0.‘ "|

Tabela vigente A/C de: *

Composi¢do dos proventos:

T Descngao T Valor: R$ *
Base legal:
Tipo: * | «Selecione um item...» | Numero: * Ano: * Artigos:
( Incluir ) ( Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Proximo )( Ultimo ) Eravar ) ( Cancelar )
Descrigio Base legal Valor
Total: 0,00

Nenhuma parcela cadastrada. Clique em Incluir para cadastrar a primeira.

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre )t Ajuda } ( «— Voltar ) C&vanqar—») l: Sair )

A legislagéo referente ao ultimo aumento concedido pelo municipio, e
vigente na data da aposentadoria do servidor, devera ser preenchido,
obrigatoriamente, informando tipo de legislacdo, numero e ano, devendo ser
informado também desde quando vige aquele aumento (mesmo que retroativo).
Clicar em Gravar.

Para incluir a Composicdo da ultima Remuneragcdo ou Composicdo dos
proventos, clicar no botdo “Incluir’ cada vez que for inserir uma nova descricao
(vencimento basico, vantagens, fungdes gratificadas, gratificacdes, entre outros),
informando o valor e base legal municipal destas vantagens.

Os valores informados serao somados automaticamente, de tal forma que
no final, o total do somatério das vantagens sera o valor da ultima remuneracao
ou dos proventos.

Ressalte-se que toda a legislagdo municipal informada devera, de forma
obrigatéria, estar incluida na BLM — Base de Legislagdo Municipal.

Preenchida a tela, clicar em “Avancgar”, retornando para a tela das fichas.

2.1.1.5 Ficha 03 — Assentamentos

Ao selecionar a Ficha 03 e clicar no botdo "Avancar”, abrira a seguinte
tela.
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MNome:
CPF: RG

Género: Espécie:
Modalidade:
Ocorréncia: * ~v|  Acontarde: I:I =
Alo individual. | Data: | &
Base legal:
TIDO.‘|«SeIecione um item...» v‘ Ndmero: |An0.“ |

Descrigdo: *

C Incluir ) ( Deletar ) ( Prmeiro ) ( Antenior ) ( Proxmo ) ( Ulimo ) (C Gravar ) ( Cancelar )
@ registros por pagina

Data Base Legal Ato Descrigao

Mostrando de 1 a 2 de 2 registros

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatono

( Sobre ) Ajuda } C — Voltar )(évam;ar—w) ( Sair )

Nesta ficha devem ser incluidas todas as altera¢des que ocorreram na vida
funcional do servidor, desde o contrato, rescisdo, nomeacao, posse, exercicio,
designacao de funcéo, concessdes de vantagens e direitos, licencas, etc., em
suma tudo que ocorreu na vida funcional do servidor.

Esta ficha devera ser preenchida da forma mais completa possivel, uma
vez que sera através dela o exame do direito a todas as vantagens que o servidor
incorpora, bem como se o0 mesmo tem tempo de contribuicdo suficiente a
inativacao, e até mesmo a proporcionalidade correta.

Diga-se que a grade de efetividade, bem como os resumos de tempo de
servico municipal e licencas prémio convertidas em dobro, serdo gerados
automaticamente a partir dos dados que sejam aqui incluidos.

Para iniciar é necessario clicar no botao “Incluir”.

No campo “Ocorréncia” deve-se clicar na seta ao lado e escolher, no rol
que aparece, qual a ocorréncia que pretende informar, seguida da data de inicio
(estas séo obrigatérias), o numero do ato individual concessor desta ocorréncia
(se houver), com a data do mesmo, bem como a base legal (tipo, nUmero e ano)
se houver, e a descricdo da ocorréncia/vantagem, também de preenchimento
obrigatodrio.

Aqui, cabe ressaltar, que para iniciar o tempo de servico municipal, no
cargo efetivo, deve-se incluir uma ocorréncia de nomeacao, uma de posse e
uma terceira de exercicio, somente com as trés ocorréncias é que o sistema ira
permitir que se siga, isto porque nestes casos sao trés atos distintos, que nao
precisam ocorrer na mesma data, ou seja o servidor pode ser nomeado em uma
data, tomar posse em outra data e entrar em exercicio em uma terceira data,
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sendo que a efetividade sera sempre contada a partir do exercicio. Caso as trés
ocorréncias tenham ocorrido no mesmo dia, podera ser escolhida a opgéao
“nomeacao, posse e exercicio”.

Incluidos todos os dados de uma ocorréncia deve-se clicar em “Gravar”. A
ocorréncia aparecera no campo abaixo.

Para incluir a préxima ocorréncia deve-se clicar no botdao “Incluir’, e
informar os dados da nova ocorréncia selecionada. Se a ocorréncia que se quer
registrar ndo aparece no rol de opcdes, deve-se escolher a opcao “outros
assentamentos”, e na descricao colocar o que se pretende registrar.

Caso seja verificada alguma incorrecao, em alguma das ocorréncias, estas
poderdo ser excluidas com o botdo “Deletar’, o sistema pedira confirmacgéao e,
sendo esta a op¢ao, a ocorréncia sera excluida do sistema.

Assim deve-se, sucessivamente, “Incluir’ todas as ocorréncias da vida
funcional do servidor.

E preciso observar, que na descricio das vantagens devem ser informados
todos os dados, como, por exemplo, o nhome e simbolo da FG, a base legal para
incorpora-la, etc. Ressalte-se que no caso das Funcgdes Gratificadas é importante
incluir uma ocorréncia com a data de inicio e fim da designagcédo ou utilizar um
evento de designacao e a respectiva dispensa, pois o sistema gerara, com base
em tais informacgdes, uma grade de efetividade em Funcao Gratificada.

Da mesma forma, todas as entradas que tenham repercussdao na
efetividade devem ser langadas com data de “inicio e fim”, como, por exemplo, a
Licenca Interesse, Licenca Saude, outros.

No caso das Licengas-Prémio, tanto na inclusdo da concessao, quanto da
conversdo, € importante incluir o periodo aquisitivo, informacdo que tem
relevancia para o sistema, pois somente as conversées de LP’s com periodo
aquisitivo anterior a 16-12-1998, é que podem ser computadas como tempo para
efeitos de aposentadoria.

Por ultimo deve ser incluida a ocorréncia de “Aposentadoria — Concessao”,
que sera a ocorréncia que ira fechar os assentamentos, e também o tempo de
servico que o sistema utilizara para calcular o implemento do tempo de
contribuicdo necessario. Apés incluidas todas as ocorréncias, deve-se clicar em
“Avancar”. O sistema retorna a tela das fichas.

2.1.1.6 Ficha 04 — Quadro de Inativacao

Esta ficha se altera de acordo com o fundamento constitucional
previamente selecionado.

Nas aposentadorias comuns:
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Aparece apenas 0 campo para incluir a data do requerimento. Incluir a
data e avancar.

Nome:
CPF: RG:
Género: Espécie:

Modalidade:

Quadro de inativagio voluntaria:

Requerimento firmado em: * |:|

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ): Ajuda ) C «— Woltar )Cgvani;ar—r) ( Sair )

Nas aposentadorias de professor:

Tratando-se de uma das hipéteses inativatorias de professor, abrird antes
da tela da data do requerimento, aquela em que devem ser incluidos os tempos
que estdo sendo considerados como “efetivo exercicio de fun¢cdes de magistério”.

MNome:

CPF RG: o
Género: Espécie:

Modalidade:

Quadro de inativagio de magistério:

Orgdo e/ou estabelecimento de ensino: | |E funcdo de magistério? * ® sim O ndo
Descrlgéo da atividade: * | |

(Escreva ou clique numa das opgdes ao lado)——

(Indique séries atendidas, e& for o casc) Diregéo:

Periodo: *| | & a| = | NUmero da certiddo ou érgéo expedidor: * | |

C Incluir )C Deletar ) ( Primeiro )( Anterigr )C Proximo )( Ultimo ) C Gravar )( Cancelar )
@ registros por pagina

Orgio Data inicial Data final Atividade

Mostrando de 1 a 2 de 2 registros

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Auda ) ( +— Voltar ) (&vanqarﬁ) ( Sair )

O preenchimento correto desta tela € muito importante, pois sera com base
nos periodos aqui inseridos que o sistema ira calcular se o professor implementou
o tempo necessario em efetivo exercicio de funcdes de magistério. Aberta a tela
clicar no botao “Incluir’, para cada érgao ou estabelecimento de ensino.
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A seguir informar o “6rgao e/ou estabelecimento de ensino” em que
ocorreu a atividade de magistério, bem como a “descricdo da atividade”, que
podera ser escrita ou selecionada uma das opc¢des, se a mesma se enquadrar no
caso concreto que esta sendo incluido, como por exemplo, Direcdo de Escola,
Orientacdo Educacional, Regéncia de Classe, etc. (Atencao: Salienta-se a
necessidade de informar as séries atendidas quando em atividades de regéncia
de classe).

e

Todas as atividades exercidas devem ser incluidas aqui, e na pergunta “E
funcao de magistério”, deve ser clicado em “sim”, para os casos que se entenda
que tal atividade é funcdo exclusiva de magistério, ou uma das atividades
previstas na Lei Federal 11301/2006. Caso a atividade ndo seja considerada
funcdo de magistério, por exemplo, merenda escolar, secretaria, outros, clicar no
“nd0” (os periodos para os quais se responde nao, serdo descontados pelo
sistema para a verificagdo do tempo de efetivo exercicio de funcbes de
magistério).

A seguir deve-se informar o periodo em que a atividade foi exercida, e o
orgao expedidor da certiddo, assim como o numero, se for o caso. Apés, clicar em
“Gravar’.

Deve-se destacar que todos os periodos devem ser incluidos, mesmo
aqueles estranhos ao municipio. Também devem ser observados 0s mesmos
periodos constantes nos assentamentos ou em averbacoes. Finalizada a inclusdo
de todos os periodos com a respectiva atividade, clicar em “gravar” e depois em
“avancar’, e o sistema ira para a tela da data do requerimento, antes referida, que
devera ser preenchida, e em seguida clicar em “avancar”.

Nas aposentadorias por invalidez permanente:
A tela abrirhA com campos especificos para preenchimento do CID da

doenca; data do laudo médico pericial; nomes e CRMs dos profissionais médicos
gue assinam o laudo, clicando no botao “incluir”.
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Nome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Quadro de inativagio por invalidez:

CID: * l:l Separe multiplos CIDs com virgula

Médicos:
Nome: * CRM: =

( Incluir ) ( Deletar ) ( Primeiro ) ( Anterior ) (" Eréximo ) (C Ulimo ) (_ Gravar ) (_ Cancelar )

Nenhum médico cadasitrado. Cligue em Incluir para cadasirar o primeiro.

[ Acidente em servigo Processo n®
] Moléstia profissional
[J Doenga especificada Lein®

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ’t Ajuda ) C «— Vaoltar ) Cﬂvam;ar—») ( Sair )

No caso de aposentadorias por invalidez com proventos integrais, também
devera ser informada se ela é decorrente de Acidente em servigo (indicar o
nuamero do processo administrativo), Moléstia profissional (atestada pelo médico),

ou doenca especificada na lei local.
Apos os procedimentos acima, quando clicado em “avangar”, o sistema
retorna a tela das fichas, permitindo assim escolher a proxima.
2.1.1.7 Ficha 05 — Averbacoes

A légica € novamente a mesma, a tela serd aberta sem dados, e para
habilitar os campos deve-se clicar no botdo “Incluir’, abrindo-se a tela para

inclusdo dos dados.

Ressalte-se que somente devem ser averbados tempos estranhos ao
municipio.

Tempos préprios deverao ser assentados.
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Nome:
CPF RG:

Género: Espécie:

Modalidade:
Averbages:
Orgdo/Empregador: *
Periodo: * a* Tempo averbado: * dias Documento: *
Servico publico? * sim ndo Vantagens? * sim néo
Carreira? sim nio Contribuicdo ao INSS? * sim ndo

C Incluir )( Deletar ) ( Primeiro )( Anterigr )( Proximo )C Ultimo ) C Gravar )( Cancelar )
@ registros por pagina

Data inicial Data final Orgao/Empregador Dias averbados

Mostrando de 0 a O de O registros

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatbrio

( Sobre ) Ajuda ) ( +— Voltar ) C&vam;ar—») ( Sair )

Informar o0 nome do “6rgao ou entidade ou empresa” onde o servidor
tenha trabalhado. A seguir, informar o periodo com a data inicial e final, bem
como a quantidade de dias do periodo e 0 documento que embasa a informacéo,
por exemplo, certiddo do INSS, ou Certidao n°_, da Prefeitura Municipal de
(outras), ou Certidao n®__ do Estado, Certidao de servico Militar, outros.

Em seguida devem ser marcadas as opc¢des, se o tempo esta sendo
considerado pelo municipio concessor da aposentadoria como tempo de “Servi¢o
Publico?”. Se “sim”, as perguntas: se conta para “Carreira?” e “Vantagens?” no
municipio deverao ser respondidas. Da mesma forma com relacao a pergunta: se
€ “Contribuicao para o INSS?”.

Ressalte-se que se a resposta da pergunta € tempo de “servico publico?”
for negativa, somente a de “Contribuicao ao INSS?” permanecera habilitada.

Incluidas todas estas informacoes, clicar no botdo “Gravar”, e caso tenha
outro tempo, clicar novamente em “Incluir’ e inserir todos os dados do novo
periodo.

Os periodos incluidos nesta ficha, nao podem ser conflitantes com o tempo
municipal assentado na ficha 03, nem o total de dias informado no campo “Tempo
averbado” podera ser superior ao tempo transcorrido entre a data inicial e final.

Incluidos todos os periodos deve-se clicar no botao “Avancar”, retornando-
se a tela das fichas.

2.1.1.8 Ficha 06 — Calculo de média
Esta ficha somente sera aberta se for uma das hipéteses inativatérias em

que o0s proventos sao calculados pela média das contribuicbes. Caso a
modalidade inativatéria selecionada nao for com célculo de proventos pela média,

26



o sistema avisara tal fato e ndo abrira a respectiva tela. Neste caso retornar a tela
das fichas e selecionar a seguinte.

Tratando-se, contudo, de aposentadoria calculada pela média das
contribuicdes o sistema abrira a seguinte tela:

Nome:

CPF: RG:
Género Espécie
Modalidade:

Vocé deseja recuperar as informagfes preenchidas na simulacdo para o calculo da-média?

Osim ® Ndo

Atabela de fatores de correcdo disponivel contém fatores ate

Ano: Més

E possivel escolner até .

Ano: Més como ano e més de referéncia. E necessario preencher a tabela até o fim mesmo que ndo seja possivel calcular a
comre¢do monetaria dos (ltimos meses

Quais sdo o-ano e 0 més de referéncia?

Ano: | v Més: | v|

Cligue em “Avancar — para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = gcampo obrigatono

( Sobre ) ( Ajuda ) ( +— Voltar ) Cﬂvanqarﬁ) ( Sair )

Caso ja tenha incluido dados para simulacdo da média no sistema, para
este servidor (CPF), podera, responder “sim” a primeira pergunta, indicar o ano e
més de referéncia e clicar em “avancar”.

O sistema automaticamente buscara os dados lancados na simulacéo ja
preenchida para o servidor, com mesmo CPF. Neste caso é sé clicar no botao
“calcula a média” e o valor da média ja calculada aparecera.

Caso ndo haja simulacdo prévia da média incluida no sistema, deve-se
“selecionar o ano e o més de referéncia” da tabela que se quer aplicar e clicar
em “avancar”. IMPORTANTE INFORMAR QUE O ANO E MES DE REFERENCIA
A SER SELECIONADO SAO OS DA CONCESSAO DA APOSENTADORIA.

Mister destacar que o sistema tera todas as tabelas desde a ultima vigente
e, regressivamente, todas as anteriores, desde a criacao do sistema de médias.

Apos aberta a tela, informe todos os salarios de contribuicao que se
pretende utilizar, de acordo com o tempo de servico. A tabela abre sempre em
julho de 1994, termo inicial, mas o preenchimento deve ser a contar do més em
que o servidor iniciou a contribuicao (independente do regime previdenciario), se
posterior aquela data. Se houver interrup¢do nos periodos nao inclua os mesmos
no calculo. Para ir preenchendo os salarios de contribuicido, més a més, va
navegando nas teclas “Anterior” e “Proximo”, ou clique na numeragao constante
na parte inferior a tabela.
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Nome:

CPF RG:

Género: Espécie:

Modalidade:

Més Ano Valor historico (nominal) R$ Fator de corregio Valor corrigido (real) R$

Julho 1994 : 7.550318
Agosto 1994 : 7117570
Setembro 1994 : 65,749071
Outubro 1994 : 5,648576
Novembro 1994 : 5,527268
Dezembro 1994 |:| 6,320585
Janeiro 1995 : 65,185131
Fevereiro 1995 l:l 6,083536
Marco 1995 : 65,023899
Abril 1995 : 5,940143

23 24 25 26 27 28 Proximo
Mostrando de 1 a 10 de 272 registros

( Salvar e calcular a média }

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdno

Sobre )t Ajuda ) ( +— Voltar )(ﬂvam;ar—») C Sair )

Apoés preenchidos todos os meses de contribuicao, clique no botao “Salvar
e calcular a média”. O sistema ira fazer o calculo e apresentar o resultado da
média das 80% maiores contribuigdes.

Dica: Para evitar retrabalho, no caso de queda do sistema, por exemplo,
clique no botdo “Salvar e calcular a média” quantas vezes entender necessario, a
medida que for incluindo dados para gravar as informacgoes ja lancadas.

Clicar em “Avancar”, a seguinte tela devera ser preenchida:

Nome:
CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Média:

Demonstrativo de: |:| =]

Clique em 'A\.fangar — para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

Sobre } Ajuda } C +— Voltar )(5vam;ar—>) ( Sair )
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Preencher com a data da elaboracdo do demonstrativo e o nome do
servidor que incluiu os dados das remuneracdes/contribuicbes e clicar em
“Avancar”, retornando-se para a tela das fichas.

2.1.1.9 Ficha 07 — Comentarios/Observacoes

Nesta ficha é disponibilizado campo em branco para que a Origem inclua
informacdes que considere, sejam importantes para um melhor entendimento
desta Corte quando da andlise do processo. Inclusive em resposta a eventuais
avisos que o sistema informe. Caso ndo tenha nada a incluir devera ser informado
“nada a declarar”.

Clicar em “Avancar”, retorna a tela das Fichas.

MNome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Preencha as informagdes que vocé julga necessarias para andlise dos técnicos do TCE-RS. Caso ndo tenha nada a declarar, digite no campo
abaixo Nada a declarar. *

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre jt Ajuda I C +— Voltar ) CAvant;ar—x) ( Sair )

2.1.1.10 Ficha 08 — Ato concessor

O sistema ira gerar um ato padronizado, onde ja constarao todos os dados
da autoridade concessora, fundamentagéo constitucional e qualificagdo funcional
do servidor, conforme informado nas fichas anteriores.

Cabe a Origem informar:

a) o tipo de Ato (por exemplo: Portaria, Decreto, outro utilizado pelo
6rgao);

b) o_numero do Ato Inativatério, informado pela origem;

c) 0 ano do mesmo,

d) o valor total dos proventos.
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e (Caso a aposentadoria seja pela média, a Origem devera
informar o valor da média anteriormente calculada (Ficha 06), ou
se esta for maior que a ultima remuneragéo, o valor desta ultima
(conforme Ficha 02), ja que incide o limitador do artigo 40, § 2°,
da Constituicao Federal.

e (Caso a aposentadoria seja por uma das hipéteses da ultima
remuneracao a origem deve informar o valor total dos
proventos, de acordo com as vantagens que estdao sendo
incorporadas na aposentadoria.

e Tratando-se de aposentadoria proporcional, a Origem dever3,
antes, calcular a proporcionalidade para, entdo, informar o valor
correto dos proventos.

A pergunta: “Complementado até o salario minimo?”, somente devera
ser selecionada quando constatado que o valor dos proventos é inferior ao valor
do salario minimo nacional (vigente na data da aposentadoria).

O campo “vantagens” somente aparecera preenchido para as
aposentadorias pela regra da ultima remuneracdao (com Paridade). Nesse caso
deverao ser mencionadas fodas as vantagens que estdo integrando a ultima
remuneracdo, com a respectiva base legal de concessdo e incorporacio.

A informacgao incluida neste campo, “vantagens”, sera automaticamente
transportada da Ficha 2 e posteriormente para o ato concessor gerado pelo
sistema (exceto nas aposentadorias pela média).

A seguir deve-se informar o 6rgao que custeia o beneficio, clicando na
seta ao lado e selecionando um dos 6rgaos contidos no rol, ou, se nao for o caso,
podera ser selecionada a opcao abaixo, que possibilita o preenchimento do
campo em texto livre, digitando o nome do 6rgao custeador da aposentadoria.
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Nome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Ato: tipo: *| | e | | ano: *|

Portaria; Decreto; Alo; Boletim.

Valor dos proventos:

RS " I:l proporcionais a

[[] complementado até o salario minimo?

Vantagens (Especificar leis e arfigos de concessio & incorporagio das vantagens. Maximo 4000 caracteres.)

Orgdo custeador: «Selecione um item...» W
Orgio custeador: * |

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

Sobre ) Ajuda ) ( — Voltar )(avant;ar—») ( Sair )

Cabe esclarecer que quando o o6rgao custeador, sendo Regime de
Previdéncia Social, nao se constituir sob a forma de entidade com personalidade
juridica, ou seja, nao sendo uma autarquia ou instituto jurisdicionado a esta Corte,
ele ndo constara no rol de entidades que aparecem no primeiro campo “6rgao

custeador”.

Nesse caso cabera clicar no segundo campo, e na caixa escrever o home
do RPPS. Tal passo é importante, pois esta informacao também constara do ato.

Preenchida corretamente a tela, deve-se clicar em “Avancar”, retornando
para a tela das fichas. Neste caso, se todas as fichas necessarias houverem sido

preenchidas, o sistema as marcara, com um sinal em vermelho, podendo-se

visualizar, assim, quais ja foram preenchidas.
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Nome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Selecione aficha e clique em “Avangar "

O Ficha 01 - Orgo concessor

O Ficha D2 - Composicdo da Gltima remuneracdo
O Ficha 03 - Assentamentos

) Ficha 04 - Quadro de inativagdo

O Ficha 05 - Averbacdes

) Ficha 06 - Calculo de média

O Ficha 07 - Comentarios/Observagfes

N N S

) Ficha 08 - Ato de inativac&o
O verificagdo de efros e avisos

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

Sobre } Ajuda } C«Eoltar )(5vam;ar—>) ( Sair )

Ressalte-se que, mesmo estando marcadas como preenchidas, pode-se,
entrar em cada uma e fazer novas alteragdes ou inclusao de dados necessarios.
Obs.: Dependendo da modalidade inativatoria invocada, algumas fichas jamais
serdo preenchidas, como por exemplo, a Ficha 06.

A Ficha 3 — Assentamentos somente aparecera como preenchida ap6s o
lancamento da ocorréncia “Aposentadoria — Concessao”.

2.1.1.11 Verificacao de Erros e Avisos

Quando todas as informacbes estiverem inseridas e revisadas, estando
corretas, clicar na opcao “Verificacao de erros e avisos” € no botdo “Avancar”,
passando-se a tela seguinte.
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Nome:

CPF: RG:
Género Espécie
Modalidade:

Tipo Descrigdo

Nenhum aviso

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre ) ( Auda ) ( — Voltar )(évam;ar—») ( Sair )

O sistema fara uma verificacao, e ndo encontrando inconsisténcias trara a
mensagem de “Nenhum Aviso”.

No entanto, quando constatada inconsisténcias, erros e avisos aparecerao.

Erro

O “Erro” € uma informacdo ausente ou inconsistente que nao deixa o
sistema seguir adiante. Neste caso ao clicar em “avancar’ o sistema mandara
gue se corrija 0 erro antes de seguir adiante.

Erro

= Verfigue oS erros nas telas anteriores antes de
avancar para a proxima tela

MNome:

CPE: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Tipo Descrigao
Erro O periodo de averbacdo de 01/01/1983 a 31/12/1988 (incl.) colide com o periodo de 27/12/1988 a 23/03/2016 (excl.) declarado em
assentamentos.

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = tampo cbrigatorio

( Sobre lq Ajuda ) C +— Voltar ) (5vangarﬁ) ( Sair )

Esta légica se repetird sempre que o houver erro, ou seja, 0 sistema
somente permitira que se siga adiante se corrigirmos os erros. Para tanto, clicar
no botdo “Voltar”, retornando a tela das fichas, entra-se na ficha onde o erro
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acusado se encontra e corrige-se, clica-se em “Avancar”, retorna-se a tela das
fichas, seleciona-se novamente a “Verificacao de erros e avisos” e clica em
“Avancar’. Se nao houver nenhum erro a tela aparecera com a observacao
nenhum aviso e poder-se-a seguir adiante clicando no botdo “Avancar”.

Aviso

O “Aviso”, diferentemente do erro, ndo impede que o sistema siga. Os
avisos dizem respeito ao ndo preenchimento de todos os requisitos da
aposentadoria. Com base em todas as informacdes até aqui inseridas o sistema
esta capacitado para verificar se todos os requisitos da modalidade inativatéria
escolhida foram cumpridos, mas o sistema ndo pode vedar o envio, pois ndo pode
fazer um julgamento antecipado. Serve como aviso, antes de remeter, de que
aquele beneficio tem algum requisito nao preenchido.

No entanto, se entender que mesmo assim fard a remessa da concessao
de aposentadoria, podera fazé-lo, sujeitando-se a ter negativa de registro do ato
caso confirmada a inconsisténcia.

Nome:

CPF RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Tipo Descrigdo
Aviso Para esta modalidade de inativacdo & necessario o servidor ter pelo menos 25 anos (9.125 dias) de tempo de magistério na aposentadoria mas
50 tem 1.827 dias

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda ) ( +— Voltar )(&Jam;ar—») ( Sair )

Todos os requisitos, de todas as modalidades, serdo testados e, se nao
preenchidos, gerara avisos. Caso a Origem decida por remeter, mas queira incluir
alguma observacdo sobre tal fato podera fazé-lo clicando no botdo “Voltar”,
retornando a tela das fichas e entrar na ficha 07, “Comentarios e observacoes”,
onde podera apresentar justificativa quanto ao aviso ignorado.

Assim, a regra do sistema é:

Erros: o sistema nao permite continuar, sendo necessaria a corre¢cao do
erro, para que se possa dar seguimento a remessa;

Avisos: o sistema permite continuar, no entanto, ciente da existéncia de
requisitos ndo preenchidos que podem gerar negativa de registro do ato.

Para prosseguir no sistema, deve-se clicar no botao “Avancgar”, chegando-
se a tela da visualizacao e impressao do relatorio geral.
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2.1.1.12 Visualizacao e impressao do relatério geral

relatério geral do SAPIEM.

Clique em “Avancar —" para continuar. ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre ) ( Ajuda ) C +— Voltar )(ﬂvam;ar—») ( Sair )

Referido Relatério Geral podera ser impresso pela Origem, seja para
arquiva-lo junto a pasta do servidor ou utilizando-o, para fazer a devida
conferéncia dos dados langados no sistema.

Para tanto devera clicar no botdo “Visualizar’, passo que irda permitir a
abertura do relatorio para visualizagao na tela.

A tela pode ser maximizada e lidos todos os dados incluidos. O arquivo do
relatério tera a configuracao de uma certidao de assentamentos, que se inicia
com os dados pessoais do servidor, os dados do beneficio concedido, dados
funcionais, resumo dos tempos de servico, dados do Orgdo concessor,
composicao da ultima remuneragado, assentamentos, grade de efetividade, grade
de efetividade em fungéo gratificada, atividades de magistério exercidas (no caso
de aposentadoria de professor), periodos averbados, demonstrativo do calculo da
média, quando for o caso, 0 campo comentarios e observagdes, o0 campo de
avisos, e, por fim, a listagem dos documentos necessarios, que devem ser
escaneados e inseridos no e-protocolo antes da remessa eletronicamente
assinada pelas autoridades competentes.
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Fechar relatério

Mudulbdade: Apoocstatoria wikssticis por ks de contribusicio, humen (FC 41/2001)

Drnion fencomas

Mistriceda: 1010850
Tiersificacin fucioeak 3634
Cargr vigin

Faukh el
Regire juricice: Fatetuticio

Tuntah de e

Peride: TEAM/1978 3 SUBLS

Teemp de servipniormidrsicti musicipal
ey

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

C Sobre ) Ajuda ) ( — Voltar )(gvam;ar—») C Sair )

Para dar seguimento deve-se fechar o relatério aberto e clicar novamente
no botao “Avancar’, chegando-se a proxima tela.

2.1.1.13 Visualizacao e impressao do Ato de Inativacao e termo de
compromisso

I Emitir o ato de inativacdo e o termo de Compromisso
NAO ESQUECA, junto com o ato de inativagéo e o termo de compromisso, deverdo ser entregues ao TCE-RS os seguintes documentos:

= Documente comprobatério de idade

= Requerimento de aposentadoria

« Certiddo comprobatoria de exercicio de fungdes exclusivas de magistério expedida por 6rgéos ou entidades estranhas ao municipio (se houver)
« Tabela de vencimentos vigente na data da concessédo

= Comunicagdo ao INSS da utilizagdo de tempos publicos/privados certificados pelo instituto (se houver)
= Qutros

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda ) C «— Vaoltar ) (gvam;ar—») C Sair )

Nesta tela € possivel visualizar o Ato Inativatério e o termo de compromisso
gerados pelo Sistema SAPIEM.

Para tanto, deve-se clicar no botao “Visualizar”.
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Fechar relatério

ATO CONCESSOR DE APOSENTADIRIA POR TEMPO
DE CONTRIEUICAG COM PROVENTOS INTEGRAIS

Haetasiric peruds pels SAPIEM
Verda: 407
o e Dt 18112007

Har: 15:11

Foetaria o 1824020115

Frefeite de P I B e de v aiibuige
u—«amrm o o b S e 0 1. e B sl 0. combionds

orati pel Fracada, Comtivciond =* 4120015,
COMCEE APCENTATAGRIA PO TEMPD DE r.m-klnuic.-x » contar de GRS,
v CFF i raricals )Gk,
entckele finonal 3624, carge de vigia, <homs -, Bk, *A", Togins jridcn ctststicn, 4

[—— defd
omribupten o s du L Pl o 0687 de 1R0GC004, 1 e cson o SR
ootz nerd eltivads pein vader

— 112017

——
Presicite de P DF AN

OBS.: Ats sujeitn s crarme para S de reghirs.

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

( Sobre ) Ajuda ) ( — Woltar )CAvangar—») C Sair )

Fechar relatério

CERTIDAG

Illllll Helasar perads pels SAPIEM

vt da Efrn Whsmiciad, eforesics o
. i vizta doa rogizis cridcics, o o commgmdos 2ce s dese Meomicpn. Certifian,
i, gt docmanins . b + i, @ epecis on qac deem i da o
TCERE,

20 Tribural de Contm do Fxtado da K5 F, pur verdadk, e Freficitn de PM DE RIS s «

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre )( Ajuda ) ( +— Yoltar )Cgvangar—») C Sair )

Estes documentos poderdo ser impressos e assinados, de forma fisica,
pela autoridade responsavel, e, no caso do termo de compromisso, também pelo
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responsavel pelo Controle Interno, os quais ficardo guardados junto a pasta do
servidor.

Porém, somente tera validade aqueles remetidos e assinados de forma
eletrénica ao Tribunal de Contas.

Neste caso, apdés a remessa digital, eles ja serdo automaticamente
disponibilizados no moédulo e-TCERS, onde ficardao aguardando a anexacao dos
demais documentos a serem escaneados para posterior assinaturas eletrénicas
das autoridades, através de Certificacdo Digital, expedido por autoridade
certificadora vinculada a ICP-Brasil.

Na tela de visualizagdo, o Sistema SAPIEM listara também, todos aqueles
documentos que deverdo ser remetidos eletronicamente, ou seja, de forma
escaneada. Estes sdo documentos comprobatérios da concessao da inativacéao,
mas cuja confeccao esteja fora do poder de certificacao do administrador”,
gue consiste em um modo geral:

Certiddes de tempo de servigo/contribuicdo estranhos ao Municipio;

expedidas pelo INSS;

expedidas por outros 6rgaos publicos: Federal, Estados e Municipios;

Certificado de Reservista ou certiddo expedida pelo servico militar;

Comunicacdo ao INSS da utilizacdo de tempos certificados pelo

instituto;

Certidoes Comprobatérias do exercicio de fungdes de Magistério

expedidas por outros 0Orgaos, estranhos ao municipio que faz a

remessa: Federal, Estados e Municipios;

g) Laudo técnico pericial relativo a insalubridade, periculosidade e
penosidade, emitido por 6rgao ou profissional competente;

h) documentos comprobatdrios de idade;

i) Requerimento assinado pelo servidor;

j) Outros necessarios.

2200y

—
~

Ressalte-se, por oportuno, que os originais destes documentos deverao ser
mantidos sob a guarda do 6rgao de Origem, os quais, em caso de necessidade,
serdo solicitados de forma fisica.

2.1.1.14 Remessa ao e-TCERS

Para efetivar a remessa, estando na tela que possibilita visualizar e
imprimir o ato, deve-se clicar no botao “Avancar”, abrindo-se a seguinte tela:
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A remessa tera o codigo de barras 112454060043676.
Cligue em avancar para:

= Enviar as informacdes ao TCE-RS
= Finalizar o preenchimento no SAPIEM

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

( Sobre ) Auda ) ( «— Voltar )(Avanqarﬁ) C Sair )

Toda nova remessa gerara um codigo de barras com inicio 1. Verificar se o
cédigo de barras confere com o documento, eventualmente, impresso, e se
realmente deseja fazer a remessa eletronica, clicar no botdo “Avancgar”.

Aparecera a tela a seguir, indicando que “O envio foi concluido com
sucesso”. Indicando o numero do e-protocolo da remessa, bem como o atalho
ao e-TCERS (processo eletrénico), ambiente em que os documentos escaneados

serao anexados.

O envio foi concluido com sucesso.

Se o servidor possui mais de um beneficio, lembre-se de voltar e remeter também os dados do outro beneficio.
© nimero do protocolo desia remessa € 50349. Agora é possivel protocolar a solicitacdo no sistema de Processo Elefrinico

Cligue em “Avancar —" para continuar. ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = gcampo ocbrigatario

( Sobre j Ajuda ' ( — Vaoltar )Cavant;ar—») C Sair )

2.1.1.15 Acesso ao e-TCERS

A partir dai devera ser consultado o médulo e-TCERS, que também tera
acesso através do site desta Corte, através da aba “jurisdicionados/Processo

eletronico/Acesso Sistema.
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(TCE-RS) atua. desde 2015, na administragbes pulblicas municipais

Dentro do Sistema e-TCERS, devera localizar o e-protocolo gerado pelo
Sistema SAPIEM, proceder a anexagdo dos demais documentos previamente
escaneados.

Apoés as autoridades Responsavel (ou servidor Delegado) e Responsavel
pelo Controle Interno (indicados na Ficha 1), procederem as assinaturas
eletronicas de todos os documentos, estes serdo enviados ao Protocolo virtual do
TCE.

Estes documentos, o Ato e o Termo de Compromisso somente serao
considerados recebidos ap6s o “Aceite” pelo TCE. Neste momento sera gerado
um processo eletrénico e todos os documentos anexados a este, o qual tramitara
por todas as instancias desta Corte até julgamento de Registro do Ato.

Para retornar ao Sistema SAPIEM, se desejar fazer a inclusdo de outra
aposentadoria, ou voltar a trabalhar em algum outro processo ja iniciado, clicar no
botdo “Avancar”.

Caso ndo va mais trabalhar no sistema, ou se desejar fecha-lo devera
clicar no botdo “Sair”, o que encerra o sistema.

2.1.2 Abrir inativacao cadastrada anteriormente

E possivel abrir uma inativagdo cadastrada anteriormente, selecionando a
opgao 2.
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Selecione uma opgao de inativagao:

Nova inativacdo

O1-
| ® 2 — Abrir inativacdo cadastrada anteriormente |
O 3 - Importar dados por arquivo XML
O 4-

Criar requerimento de inativaco voluntaria

Cligue em “Avancar —~ para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre )C Ajuda ) Cv—\ju\iar )Cgvanqar—») C Sair )

Clicando no botdo “Avancar” é possivel localizar o servidor que ja havia
sido cadastrado através do seu CPF, ou nome, ou pendéncias.

Selecione um servidor e cliqgue em “Avancar —” para cadastrar seus beneficios

CPF] | Nome ]| Pendéncias:

Clique em 'A\.fangar — para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

Sobre } Ajuda } ( — Voltar )(Avanc;ar—») ( Sair )

Clicando na seta ao lado das pendéncias o sistema oferece opcbes de
pesquisa: Pendentes sim, ndo ou todos, além dos ja enviados ao TCE-RS.
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Selecione um servidor e clique em “Avancar —" para cadasirar seus benefi

CPF; | Nome| Pendéncias:

Pesquisar

Ja enviados ao TCE-RS

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) Ajuda ) ( +— Voltar )Cavan;ar—») C

Sair )

Na opgao “Ja enviados ao TCE-RS”, o sistema listara todos servidores
cuja remessa ja foi entregue ao TCE e que ja foram autuados em processos,
indicando o numero, facilitando desta forma a consulta de seu andamento.

Selecione um servidor e cliqgue em “Avancar —~ para cadastrar seus beneficios A
CPF] | Nome| Pendéncias: [J3 enviados ao TCE-RS v| (( Pesquisar )
@ registros por pagina
CPF Nome cargo Cédigo de barras Nimero do processo
() 167.997.800-44 IVOMNE VAN GROLL KETZER SERVENTE MERENDEIRA 111184060012474 007712-0200/12-9
O 213.170.460-72 Ademir Rodrigues dos Santos OPERARIO 111304060060746 000030-0200/14-3
) 236.750.470-91 Aida Terezinha dos Santos da Costa professora 111164060033271 005890-0200/14-8
() 997.200.500-04 Albina Riegler Schiavi servente de merendeira 111334060039278 011080-0200/14-8
O 250.272.040-00 Alzira Nunes Veiga SERVENTE MERENDEIRA |111184060038231 023538-0200/13-4
() 210.324 830-91 ANA ALAIDES DE MOURA PROFESSORA 211314060019624 007716-0200/12-0
TEIXEIRA
() 210324 830-91 Ana Alaides de Moura Teixeira Professora 112454060083421 009603-0200/14-2
) 210.324.830-91 Ana Alaides de Moura Teixeira PROFESSORA 111314060041274 007716-0200/12-0
293.181.510-00 Ana Maria dos Santos professor 111624060090239 005893-0200/14-6
516.301.250-91 Ana Maria Ulbrich professora 111624060064148 005947-0200/14-6
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2223 v
Clique em *Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio
Sobre ) Ajuda ) [C — Voltar ) [Avam;ar—h ) C Sair )

A pesquisa é sempre oferecida na opgao “Todos”. Desta forma o sistema
listard por ordem alfabética o nome dos servidores inativandos ja cadastrados e
nao remetidos, permitindo assim a continuidade do procedimento.
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Selecione um servidor e cliqgue em “Avancar —~ para cadastrar seus beneficios A
CPF]] | Nome| Pendéncias’ [Todos ~| ( Pesquisar )
@ registros por pagina
CPF Nome
- 147.940.040-87 Alda Lezir do Nascimento
() |720.812.010-20 Andrea Ruthner Stolfo
) |774.086.670-91 Antonio Knob Machado
() |248.067.900-44 Astrogildo de Cliveira Dutra
) 607.171.570-91 Carmen Aurora Ferreira da Silva
Ty |262.698 130-34 Carmen Lea Peres Spielmann
) 1302.350.490-34 Catarina Ercolani Gomes
() 1402.319.760-20 Christine Pacheco
O 509.162.112-15 Cindy Goncalves Frances
(O |249.507.500-20 Clela Hammacher Krewer
Mostrando de 1 a 10 de 46 registros
2 3 4 5 Proximo v
Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio
( Sobre ) ( Auda ) C — Voltar ) Cﬂvanqar—r ) ( Sair )

Selecionar o servidor que deseja continuar informando e clicar em “Avan

car”.

Abrir-se-a as mesmas telas do cadastro inicial, passando pela insercao de
dos dados do beneficio, chegando a tela das fichas, repetindo-se, assim, todos os
procedimentos antes descritos no item 2.1.1.

2.1.3 Importar dados por arquivo XML

Na hipétese de “importar dados por aquivo XML”, consulte o Servico de
Informéatica desta Corte.

Ao selecionar a opcao 3, o Sistema abrird a possibilidade de carregar um
arquivo especifico, conforme orientacao.
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Selecione uma opgao de inativagao:

Mova inativacdo
Abrir inativac&o cadastrada anteriormente

(@) 1-

(@) o

® 3 — Importar dados por arquivo XML I
() 4 — Criar requerimento de inativag&o voluntaria

Clique em “Avancar —~ para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

C Sobre )( Ajuda ) C<—!ﬂ|hr )(ﬂvan{;ar—») ( Sair )

Procurar... Carregar arquivo

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

C Sobre ) Ajuda ) C «— Voltar )C&vani;ar—») C Sair )

2.1.4 Criar requerimento de inativacao voluntaria

Ao selecionar a Opgéao 4 — Criar requerimento de inativacao voluntaria e
clicar no botdo “Avancar”’, abrird a seguinte tela para preenchimento, devendo a
Origem, juntamente com o servidor requisitante, incluir todas as informagdes
solicitadas, indicando a modalidade inativatéria que o servidor requerente deseja

se aposentar.
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Preencha as informagdes para o requerimento:

Nome do servidor: * ‘Nome do servidor ‘
Qualificac&o profissional: = |cargo
Autoridade responsavel pela concessio: * [Nome do Prefeito Munipal |

Modalidade requerida: *
[artige 6° da Emenda Constitucional n® 41/2003

Incorporagdo das seguintes vantagens:
especificacgdo das vantagens gue compfe o2 proventos ou Ultima remuneragido

01/1172017

Local: * [nome do municipio | Data: *

£
Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

Sobre ) { Ajuda ) ( — Woltar ) (avangar—w) ( Sair )

Preenchidos todos os dados, clicar, novamente, no botao “Avancar”, sendo
gerado o requerimento de aposentadoria para ser impresso e assinado pelo
requerente.

Tetbammal de Cinon die oo da R Grranadi do Sl
SAPTEM - ot di Fomishis & mativecss da Kakirs Mumidpal

© R SATIEM 944 R ds A pessindaris

Exmllee. 5. Wome do Prefeiie Menigel

hme do acrviskor, carp, g spmcntaliris

Ciaem provemtes ity rais, cvm hase:

X) ne mtige 6 da Facnls Conahacosal = 412007

e 0 incorporh s sepuinios vetagern: cqpificacio da vniagem que oot i prsveri
alems remumei

Termm o= que pade deferimasln

Riseal. normes dhe mmmmciic
Dats: @1/112HT

(Amizalirs do Sarvida)

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatério

C Sobre )C Ajuda ) Ca—!oltar )C&van;ar—») ( Sair )

45



Importante esclarecer que este requerimento, ndo se trata de documento
obrigatério, mas sim de uma sugestdo de requerimento de aposentadora
voluntaria que podera ser utilizado pelo servidor/municipio.

O municipio podera continuar utilizando seus modelos de requerimentos.

Aposs impresso e assinado pelo servidor requerente, o documento devera
ser escaneado para ser futuramente anexado ao processo.
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2.2 Pensoes

Ao selecionar as opcoes 2 — Pensdes, o sistema SAPIEM abre um leque
de opcdes para cadastramento de uma nova Penséao, conforme tela abaixo.

Selecione uma opgao:

O 1 - Inativacies

1

2-
(U 3 — Retificar um processo ja entregue no TCE-RS

é —

Simulagdes (Média/Aposentadoria)

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo cbrigatario

Sobre ) ( Ajuda ) ( — Voltar ) CAvanqar—») C Sair )

Clicar no botao "avancar”.

2.2.1 Nova pensao

Selecione uma opgao de pensao:

— Nova pensdo

— Abrir pensdo cadastrada anteriormente
) 3 — Importar dados por arquivo XML

_) 4 — Criar requerimento de pensdo

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) Ajuda ) C «— Voltar )CAvangar—») C Sair )

Apos selecionar a opgao 1 — Nova pensao, clicar no botao “Avancgar”, para
inserir os dados do servidor falecido.

2.2.1.1. - Inserir os dados do servidor

z

E necesséario informar o CPF e data de nascimento do servidor falecido.
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Clicar no botao Verificar CPF.

Insira os dades do servidor

CPF: * [ |patade nascimento: * | & (Verificar CPF)

Cligue em “Avangar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatério

Sobre ) Ajuda ) C +— Voltar )Cévangar%) C Sair )

Assim como no cadastramento das inativagdes, também aqui nas pensodes
o sistema fara cruzamento de dados com a Receita Federal, trazendo algumas
informagdes preenchidas.

As faltantes deverao ser informadas, como por exemplo a data do 6bito do
servidor.

Insira os dados do servidor

CPF: " Data de nascimento: = (Atual\zar com a Receita Federal)

Nome: * \ |

Sexo: * Nacionalidade: *

Data de dbito: * l:l -

Nome da mée: * |

Nome do pai: | |

Esado cvi:

Nome
softeiralcasada: | |

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

{ Sobre )t Ajuda ) ( — Voltar ) (Avanl;ar—») ( Sair )

Clicar em “Avancar”. A seguinte tela sera exibida.
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2.2.1.2 Inserir os dados funcionais do servidor falecido

Nome:
CPF: RG

Insira os dades funcionais do servidor falecido

Género: * Pensdo

Pensdo custeada por fundo proprio? = O sim O N&o

Aposentado na data de falecimento? * O Sim O N&o

Houve contribuigdo para o INS5? * O sim O Nio

Matricula: Identificac&o funcional:
Cargo/Emprego: * Padrao: *

Regime juridico: * [«Selecione um item...» ~|Nivel: *

Reg. de trabalho semanal: * Classe:

Escolaridade: Outros:

( Ineluir ) ( Deletar ) ( Primeiro ) ( Anteripr ) ( Préximo ) ( Ultimo ) ( Gravar ) ( Cancelar )
Cargo/Emprego Género Espécie Modalidade

Pensdo

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre ) ( Auda ) ( +— Voltar ) (Avangar—») ( Sair )

Nesta tela as informacdes funcionais do servidor falecido deverao ser
preenchidas, assim como as trés perguntas iniciais deverao ser respondidas:

Pensao custeada por fundo préprio? Sim ou Nao;
Aposentado na data de falecimento? Sim ou Nao;
Houve contribuicao para o INSS? Sim ou Nao.

Conforme a combinacdo das respostas, o Sistema SAPIEM identificara
aquelas Pensdes que serao passiveis de exame por parte desta Corte, para fins
de Registro, de acordo com as regras Constitucionais (Ver Anexo ll).

Nao se tratando de Pensdo examinavel o Sistema informara tal situacao e
perguntara se deseja continuar, somente com a finalidade de padronizagdo dos
atos, sendo possivel a impressdo do ato e do relatério geral ao final do
procedimento.

No entanto, este ato concessor de Pensao jamais ingressara no Tribunal
de Contas para fins de exame e registro.
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ATENCAO: Conforme suas informacdes, esta pensdo ndo se enquadra entre aguelas passiveis de exame para fins de registro pelo Tribunal de
Contas, devendo 0s documentos pertinentes permanecerem na origem & disposicdo deste Tribunal. Deseja continuar, somente para impressao
do ato e relatério geral do sistema?

( Sim ) C Nio ) ¢
ggr;e: RG:

Insira os dados funcionais do servidor falecido
Género: * Pensdo

Pens&o custeada por fundo proprio? = ® Sim O Nio

Aposentado na data de falecimento? * O ® Nao

Houve contribuigEo para o INSS? * O sim ® Nio

Matricula Identificacdo funcional:

Cargo: * Padréo:

Regime juridico: * [ ~| Nivel:

Req. de trabalho semanal: * Classe:

Escolaridade: Outros: v

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre ) ( Ajuda ) C +— Voltar ) (ﬁvan(;ar—w) ( Sair )

Neste caso, os documentos deverao permanecer junto ao 6rgao concessor
da Penséo para fins de exame em futuras auditorias ordinarias desta Corte.

No caso de o servidor falecido ser aposentado na data do falecimento, a
tela se altera para solicitar mais informacodes relacionadas a inativacao, como por
exemplo o nimero do processo de inativacdo que tramita ou tramitou neste
Tribunal, a data da inativacao, e em qual modalidade foi inativado.

Nome:
CPF RG: (N

Insira os dados funcionais do servidor falecido
Género: * Pensdo

Pens&o custeada por fundo proprio? * @ Sim O Nio

|Aposentado na data de falecimento? = (@ Sim U Nao |

Houve contribuigio para o INS5?* @ Sim O Nio

Numero do processo de inativacdo no TCE-RS: |

Data de inativagdo: * |:|
Espécie: *
Modalidade: *
Matricula: |:| Identificagdo funcional |:|
Regime juridico: * N\'veI:

Reg. de trabalho semanal: * Classe:

Escolaridade: Outros:

( Incluir )( Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Proximo )( Ultimo ) C Gravar )C Cancelar)
Cargo/Emprego Género Espécie Modalidade

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = (ampo abrigatdrio

( Sobre )( Aluda ) (w—\_ioltar )(Avanqar—») ( Sair )

Cabe observar que ao selecionar as modalidades inativatérias por
Invalidez com proventos Integrais ou proporcionais da EC 41/2003, o sistema
perguntara se houve revisdao de proventos em funcdo da EC 70/2012. Se a
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resposta for positiva, alterar a modalidade para “Aposentadoria por Invalidez com
proventos Integrais/proporcionais pela EC 70/2012, garantindo desta forma o
direito a Paridade na Penséo.

Nome:
CPF: RG: ()

Insira os dados funcionais do servidor falecido
Género: * Pensdo
Pensio custeada por fundo proprio? * O Sim @

Aposentado na data de falecimento? * ® Sim O

Houve contribuicdo para o INSS? * ® sim O

Nomero do processo de inativacdo no TCE-RS: |

Data de inativacédo: * l:l

Espécie: * [ v

IModalidade: * [Aposentadoria por invalidez com proventos integrais (EC 41/2003) v| @

Se houve revisdo de proventos em funcéo da EC 70/2012, a modalidade a ser informada no campo acima devera ser
€s5a, oU seja, aposentadoria por invalidez com proventos integrais ou proporcionais pela EC 70/2012.

Matricula: Identificacdo funcional:

Cargo: ~ Padréo:

Regime juridico: * Nivel:

Reg. de trabalho semanal: * Classe:

Escolaridade: Qutros

( Incluir ) C Deletar ) C Primeiro ) C Anterior ) C Proximo ) ( Ultimo ) ( Gravar ) C Cancelar )

Cargo/Emprego Género Espécie Modalidade

Operdrio Pensdo Comum Aposentadoria por invalidez com proventos integrais (EC 41/2003) v

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) ( Ajuda ) ( «— Voltar )(Avan(;arﬁ) ( Sair )

Apés preenchimento de todas as informagdes clicar no botdo “Gravar”
e apds no botdo “Avancgar”. Abrindo-se a tela das Fichas.

Nome:
CPF: RG:
Género: Espécie:

Modalidade:

Selecione a ficha e cligue em “Avangar-s"

© Ficha D1 - Orgéo concessor
) Ficha 02 - Demanstrativo de calculo

O Ficha 04 - Dependentes

_) Ficha 05 - Comentarios/Observagfes
© Ficha DB - Atos inativatorios

) Ficha 07 - Ato de pensdo

@] Verificagdo de e[ros e avisos

Cligue em “Avancar — para continuar, ou "Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

{ Sobre )( Ajuda ) ( «— Woltar )(ﬂvam;ara) C Sair )
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2.2.1.3 Ficha 1 - Orgdo concessor

Ao selecionar a Ficha 01 e clicar no botdo "Avancar”, abrira tela para
informar o Orgéao concessor da Pensédo, a Autoridade firmataria do Ato concessor
de Pensao, bem como o Controle Interno.

Nome:

CPF: RG:
Género: Espécie
Modalidade:

Autoridade fimataria:*
Controle infemo: *

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = ¢ampo obrigatorio

( Sobre ) ( Ajuda ) C +— Voltar ) CAvanqar—v) ( Sair )

Ressalte-se que estas informacdes sao provenientes de outro Sistema, o
SISCAD.

No campo “Orgdo Concessor” irdo aparecer todos os 6rgdos municipais
que estejam vinculados ao municipio e que estejam cadastrados nos sistemas
desta Corte como érgao jurisdicionado.

Por érgao concessor entende-se aquele relativo a autoridade que assina o
ato. Assim, se quem assina o ato de Pensao for o Prefeito Municipal, o 6rgao
concessor sera o Executivo Municipal, se quem assina o ato € o Presidente da
Céamara, o 6rgao concessor sera o Legislativo Municipal, o mesmo com relacéo
as autarquias e fundacoes.

Nos casos em que O municipio tenha uma entidade previdenciaria
jurisdicionada a esta Corte, e sendo ela que concede as aposentadorias dos
servidores vinculados a Prefeitura ou Camara, este sera o 6rgao concessor.

A seguir, deve-se indicar 0 “nome da autoridade firmataria’ e “nome do
responsavel do controle interno”, que ja estdo previamente cadastrados junto
ao Sistema SISCAD.

Ressalte-se que o Responsavel pelo Controle Interno € o mesmo para
todos os érgdo ou entidades do municipio, sendo de responsabilidade do
Executivo a sua nomeacao.

No caso de ser o responsavel pela assinatura dos atos um servidor
delegado, esta informacao devera ser cadastrada previamente junto ao SISCAD,
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pelo Responsavel Operacional deste sistema. Por exemplo, se no municipio ha
delegacao formal de competéncia para que o Secretario da Administracao assine
os atos de pensao.

Preenchida a tela, clicar em “Avancgar”, retornando para a tela das fichas.

2.2.1.4 Ficha 02 —- Composicao dos proventos/ remuneracao

Ao selecionar a Ficha 02 — Composi¢do dos proventos, clicar no botao
“Avancar”. Podera abrir dois tipos de tela: uma para atender servidores falecidos
que se aposentaram com direito a Paridade e outro para aqueles com
aposentadorias reajustadas pelo Valor Real.

No caso de aposentadorias com direito a Paridade, abrira tela para
informar a lei do ultimo aumento, bem como a composicéo dos proventos na data
do falecimento.

Paridade

Nome:

CPF RG:

Género Espécie: Pensédo
Modalidade:

Lei do dltimo aumento:

Tipo: * [«Selecione um item...» | namero: |An0.‘ ‘|

Tabelavigene ACde:=| |

Composigao dos proventos:

Descricdo | ‘Valur R$ l:l

Base legal:
Tipo: *[«Selecione um item._ » | Wiamero: * | Ano: #| | Artigos:| |

( Incluir )C Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )C Préximo )( Ultimo ) ( Gravar ) ( Cancelar )

Descrigao Base legal Valor

It

Total: 0,00

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = gampo abrigatorio

Sobre ) Ajuda ) C +— Voltar )Cavam;ar—u) ( Sair )

Para incluir a Composicao dos proventos, clicar no botao “Incluir’ cada vez
que for inserir uma nova descricao (vencimento basico, vantagens, funcdes
gratificadas, gratificacdes, entre outros), informando o valor e base legal municipal
destas vantagens.

Os valores informados serao somados automaticamente, de tal forma que
no final, o total do somatério das vantagens sera o valor dos proventos percebidos
na data do falecimento.

Ressalte-se que toda a legislagdo municipal informada devera, de forma
obrigatoria, estar incluida na BLM — Base de Legislagdo Municipal.

No caso de aposentadorias com direito a reajuste pelo Valor Real, a
seguinte tela sera exibida.
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Valor Real

Nome:
CPF: RG: 2
Género: Espécie: Pensdo

Modalidade:

Valor dos proventos na data de inativacdo: R$ * |:|

Reajustes:

Data: * Percentual: * % Valor acumulado do beneficio na data: RS ~
Baselegal:
Tipo: *| «Selecione um item._» ~ | Nimero: * Ano: " Artigos:

( Incluir ) (C Deletar ) ( Primeic ) ( Anterior ) (C Proximo ) ( Ulimo ) ( Gravar ) ( Cancelar )
@ registros por pagina

Base legal Percentual Valor do beneficio na data

Data

Mostrando de O a O de O registros

Cligue em “Avancar —~ para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campa obrigatorio

Sobre ) ( Ajuda ) C — Voltar ) (Avangar—r) ( Sair )

Nesta tela devera ser informado o valor dos proventos na data da
inativagéo (o que sera confrontado com o Ato Inativatério).

Apés, devera ser informado e aplicado sobre o valor original todos os
reajustes havidos durante o periodo de aposentadoria do servidor, de tal forma
que ao final esteja informado o valor dos proventos percebidos pelo servidor na

data do obito.

Havera também, no caso de o servidor falecido ndo estar aposentado, e
somente nos casos em que a pensdo nao sera custeada por fundo préprio, a
abertura da seguinte tela, cujo preenchimento é idéntico ao da Composicao dos
proventos antes descrito.

Nome:

CPF: RG: &
Género: Espécie: Pensdo

Modalidade: Pensdo decorrente de falecimento de servidor ativo e —

Lei do Gltimo aumento:

Tipo: *[«Selecione um item..» | nomero: 7| | Ano: |

Tabela vigente A/C de: * |:|

I Composigéo da remuneragao: I

Descrigdo: ~ Valor: R$ *

Base legal:
Tipo. * | «Selecione um item...» ~| Mimero: * Ano: * Artigos:

( Incluir )( Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Préximo )( Ultimo ) ( Gravar )C Cancelar )
Valor

Descrigio Base legal
Total: 0,00 e

Clique em “Avancar — para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

Sobre ) Ajuda ) C — Voltar )(évam;ar—») ( Sair )

Preenchidas as informacées clicar no botdo “Avancar”, retornando a tela
das Fichas.
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2.2.1.5 Ficha 03 — Assentamentos

A Ficha 03 - Assentamentos somente estara disponivel para
preenchimento naqueles casos em que o servidor falecido ndo se encontrava
aposentado e quando a pensao nao for custeada por fundo proprio.

Nome:
cPF RG 2

Insira os dades funcionais do servidor falecido

Género: * Pensdo
Pensao custeada por fundo proprio? * () Sim ® N&Eo
Aposentado na data de falecimento? * O Sim ® Nzo :

Houve contribuicdo para o INSS? * ® sim O Ndo

Matricula Identificagdo funcional:
Cargo: * Padrdo:

Regime juridico: * [ vNivet

Reg. de trabalho semanal: Classe:

Escolaridade: Outros:

C Incluir )C Deletar ) ( Primeiro )C Anterigr )( Proximo )C Ultimo ) ( Gravar )C Cancelar )

Cargo/Emprego Género Espécie Modalidade

Clique em “Avancar — para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda ) ( —Voltar ) CAvangar— ) ( Sar )

Neste caso, a seguinte tela se abrira.

Nome:

CPF: RG: e
Género: Espécie:

Modalidade:

Ocorréncia: * | «Selecione um item..» W A contar de: *

Ato individual: Data:

Base legal:
Tipo: | «Selecione um item...» v | Ndmero: Ano:

Descrigdo: *

( Incluir ( Deletar ) ( Primeiro ) ( Anterior ) ( Préximo ) ( Ulimo ) §C Gravar )IC Cancelar )
@ registros por pagina

Data Base Legal Ato Descrigio

Mostrando de 0 a 0 de 0 registros

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre )I: Ajuda ) C «— Voltar )(5vani;ar—») ( Sair )

Nesta ficha devem ser incluidas todas as altera¢des que ocorreram na vida
funcional do servidor falecido em atividade, desde o contrato, resciséo,
nomeacgao, posse, exercicio, designacao de funcao, concessdes de vantagens e
direitos, licencas, etc., em suma tudo que ocorreu na vida funcional do servidor.
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Esta ficha devera ser preenchida da forma mais completa possivel, uma
vez que sera através dela o exame do direito a todas as vantagens que o servidor
incorpora.

Diga-se que a grade de efetividade, bem como os resumos de tempo de
servico municipal e licencas prémio convertidas em dobro, serdo gerados
automaticamente a partir dos dados que sejam aqui incluidos.

Para iniciar é necessario clicar no botao “Incluir”.

No campo “Ocorréncia” deve-se clicar na seta ao lado e escolher, no rol
que aparece, qual a ocorréncia que pretende informar, seguida da data de inicio
(estas sao obrigatérias), o numero do ato individual concessor desta ocorréncia
(se houver), com a data do mesmo, bem como a base legal (tipo, nUmero e ano)
se houver, e a descricdo da ocorréncia/vantagem, também de preenchimento
obrigatério.

Aqui, cabe ressaltar, que para iniciar o tempo de servico municipal, no
cargo efetivo, deve-se incluir uma ocorréncia de nomeacdao, uma de posse e
uma terceira de exercicio, somente com as trés ocorréncias é que o sistema ira
permitir que se siga, isto porque nestes casos sao trés atos distintos, que néo
precisam ocorrer na mesma data, ou seja o servidor pode ser nomeado em uma
data, tomar posse em outra data e entrar em exercicio em uma terceira data,
sendo que a efetividade sera sempre contada a partir do exercicio. Caso as trés
ocorréncias tenham ocorrido no mesmo dia, podera ser escolhida a opgéao
“nomeacao, posse e exercicio”.

Incluidos todos os dados de uma ocorréncia deve-se clicar em “Gravar”. A
ocorréncia aparecera no campo abaixo.

Para incluir a proxima ocorréncia deve-se clicar no botdao “Incluir’, e
informar os dados da nova ocorréncia selecionada. Se a ocorréncia que se quer
registrar ndo aparece no rol de opcdes, deve-se escolher a opcao “outros
assentamentos”, e na descricao colocar o que se pretende registrar.

Caso seja verificada alguma incorrecao, em alguma das ocorréncias, estas
poderdo ser excluidas com o botdo “Deletar’, o sistema pedira confirmacgéao e,
sendo esta a op¢ao, a ocorréncia sera excluida do sistema.

Assim deve-se, sucessivamente, “Incluir’ todas as ocorréncias da vida
funcional do servidor.

E preciso observar, que na descricio das vantagens devem ser informados
todos os dados, como, por exemplo, o nhome e simbolo da FG, a base legal para
incorpora-la, etc. Ressalte-se que no caso das Funcgdes Gratificadas é importante
incluir uma ocorréncia com a data de inicio e fim da designacao ou utilizar um
evento de designacado e a respectiva dispensa, pois o0 sistema gerara, com base
em tais informacgdes, uma grade de efetividade em Funcao Gratificada.
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Da mesma forma, todas as entradas que tenham repercussdao na
efetividade devem ser langadas com data de “inicio e fim”, como, por exemplo, a
Licenca Interesse, Licenca Saude, outros.

No caso das Licengas-Prémio, tanto na inclusdo da concessao, quanto da
conversdo, € importante incluir o periodo aquisitivo, informacdo que tem
relevancia para o sistema, pois somente as conversdes de LP’s com periodo
aquisitivo anterior a 16-12-1998, é que podem ser computadas como tempo fins
de vantagens.

Apoés incluidas todas as ocorréncias, deve-se clicar em “Avancar’. O
sistema retorna a tela das fichas.

2.2.1.6 Ficha 04 — Dependentes

Nesta Ficha, deverdo ser informados todos os dependentes do servidor
falecido que tem direito a Penséo.

Nome:

CPF: RG:
Género: Espécie:
Modalidade:

Dependentes:

CPF:~ Data de nascimento: * Verificar CPF

Nome: *
Grau de dependéncia: * «Selecione um item._.» hd
Percentual: * %o

Houve decisdo judicial? *

Data do requerimento: * A data do reguerimento € a data da concessdo da pensdo?

C Incluir ) ( Deletar ) ( Primeiro ) C Anterior ) ( Proximo ) ( Ultimo ) (C Gravar ) C Cancelar )

CPF Nome Grau de Percentual
dependéncia

Total: 0,00%

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

( Sobre )( Ajuda ) Ca—yoltar )(5vam;ar—>) ( Sair )

Para iniciar, clicar no botao “Incluir”.

Informar o nimero do CPF e data de nascimento do dependente, clicando
no botdo “Verificar CPF”. O Sistema fara cruzamento de dados com a Receita
Federal e trar4 0 nome da pessoa.

Devera ser informado o Grau de Dependéncia desta pessoa com relacao
ao servidor falecido, sendo que o sistema abrira um leque de opg¢des:
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Nome:
CPF:
Género:

RG:

Espécie: Pensdo

Modalidade:

Dependentes:

CPF: * | Data de nascimento: * | & (Verificar CPF)

Nome: * | |

S —

b do requerimento € a data da concesséo da penséo? [J

Grau de dependéncia: *
Cénjuge
Companheiro(a)
Filho(a) menor de idade
Filho(a} invalido

Menor sob guarda

Percentual: *
Houve decisdo judicial? *

Data do requerimento: *

Pai
C Incluir ) ( Deletar |Mae F ) ( Proximo ) ( Ulimo ) ( Gravar ) ( Cancelar )
Outro grau de dependéncia
CPF Nome Grau de Percentual
dependéncia
Total: 0,00%

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM

* = campo obrigatario
( Sobre )( Ajuda ) C — Voltar )(évanl;ar—») (

Sair )

Ao selecionar as opcbes “Filho menor de idade” ou “Menor sob
guarda”, o sistema abrir4 op¢des para indicar a idade limite para percepcao do
beneficio, conforme lei local.

Nome:
CPF: RG: CN)
Género: Espécie: Pensdo
Modalidade:
Dependemes:
CPF:* [ ] Data de nascimento: | | & | (Verificar CPF)
Nome: * | «Selecione um item...»
18 anos
Grau de dependéncia: * [Filho(a) menor de idade V| Idade limite: = <:=
24 anos

Percentual: *

[ e

Houve deciso judicial? * O

Data do requerimento: = |:| =] A data do requerimento & a data da concessdo da pensdo? [

( Incluir )C Deletar ) C Primeiro ){ Anterior )( Proxima )( Ultimo ) ( Gravar )( Cancelar )

CPF Nome Grau de Percentual
dependéncia
Filho{a) menor
de idade

Total: 0,00%

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre )( Ajuda ) C +— Waoltar ) (&van;ar—») C

Sair )

Ao selecionar as opcoes “Conjuge” ou “Companheiro”, o sistema abrira
opcbes para indicar a data limite de percepcdo do beneficio (atendendo as
determinagdes da Lei Federal n® 13135/2015). Mas também & possivel optar pela
vitalicidade da concesséo.
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MNome:

CPF: RG:

Género: Espécie: Pensdo
Modalidade:

Dependentes:

CPF:* | | Data de nascimento: * | | & (Verificar CPF)
Nome: * |

Grau de dependéncia: * [Cénjuge B4 Término da concessdo: * |:| & Vitalicio? [

Percentual: * |:|% ﬁ
Houve decisdo judicial? * O n

Data do requerimento: |:| = A data do requerimento € a data da concesséo da pensdo? [

C Incluir )C Deletar ) ( Primeiro )( Anterior )( Proximo )( Ultimo ) ( Gravar )C Cancelar )

CPF Nome Grau de Percentual
dependéncia
Cdnjuge

Total: 0,00%

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) Ajuda ) ( — Voltar )(5vam;ar—») ( Sair )

Além do grau de dependéncia, também devera ser informado o percentual,
a ser calculado sobre o valor da Penséo, a que este dependente tem direito.

Também devera ser informada a data do requerimento de Pensao
protocolado junto a Administracdo do Municipio, € no caso de ser a data do
requerimento também a data da concessao, marcar o campo correspondente ao
lado do questionamento.

No caso de a Pensao ser decorrente de uma decisao judicial, além das
demais informacdes devera informar a data da concessédo da pensao conforme a
decisdo judicial (mesmo que seja a do Obito), uma vez que esta podera ser
diferente da data do ébito. Porém se for a mesma devera ser informado.

Nome:

CPF: RG:

Género: Espécie: Pensdo
Modalidade:

Dependentes:

CPF: * [ Data de nascimento: * | & (Verificar CPF)

Nome: |

Grau de dependéncia: * [«Selecione um item_.» V]

Percentual: * [
Houve deciséo judicial? * M Data da concessdo: * |:| <:=
[ Incluir ) C Deletar ) ( Primeiro ) ( Anterior ) C Proximo ) ( Ultimo ) C Gravar ) C Cancelar )

CPF Nome l& Grau de Percentual
dependéncia

[l

Total: 0,00%

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( sobre ) ( Auda ) ( —Voltar ) (Avangar— ) ( Sar )
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Apés “Gravar” as informagdes, e no caso de haver outros dependentes,
clicar no botao “Incluir”, e informar CPF e data de nascimento.

Concluida as informagdes, clicar no botdo “Avancar”, retornando a tela
das fichas.

2.2.1.7 Ficha 05 - Comentarios e Observacoes

Nesta ficha é disponibilizado campo em branco para que a Origem inclua
informagdes que considere, sejam importantes/relevantes para um melhor
entendimento desta Corte quando da analise do processo. Inclusive em resposta
a eventuais avisos que o sistema informe. Caso ndo tenha nada a incluir devera
ser informado “nada a declarar”.

Clicar em “Avancar”, retorna a tela das Fichas.

Nome

CPF RG

Género Espécie Pensdo
Modalidade

Preencha as inf G el iga necessanas para analise dos técnicos do TCE-RS. Caso ndo tenha nada a declarar, digite
Mo CAMo a'.:-auq MNavia a declarar. * l

Clque em “Avangar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = CaMPO obrigalono

Con D) Can ) D@ CS D

2.2.1.8 Ficha 06 — Atos inativatorios

Quando o servidor falecido, na data do ébito, encontrava-se aposentado, o
Sistema habilitara esta ficha para preenchimento.
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Nome:

CPF: RG: 9004852191
Género: Espécie: Pensdo
Modalidade:
Informe dados dos atos inativatorios:
Tipo: * |«Se|ecione um item...» V|
Ato:* | | e # |ano: * |
Portaria; Decreto; Ate; Boletim.
C Incluir )( Deletar ) C Primeiro )( Anteripr )C Proximo )C Ultimo ) C Gravar )C Cancelar )

@ registros por pagina

Tipo Ato

Namero

Mostrando de 1 a 1 de 1 registros

Clique em "A\.rangar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre ) ( Ajuda ) C +— Voltar ) (avant;ar—») (

Sair

)

Clicando no botao “Incluir” é possivel identificar o tipo de Ato inativatério

que esta sendo informado, selecionando entre as opg¢oes apresentadas se trata-

se de um ato inativatorio, ou retificatério ou ainda de revisdo.

Nome:

CPF: RG:

Género: Espécie: Penséo
Viodalidade:

Informe dados dos atos inativatorios:

-

Jano ]

C Incluir )( Deletar ) C Primeiro )C Anterior )( Proximo )( Ultimo ) C Gravar )C Cancelar )

@ registros por pagina

Tipo

Ato Ndmero

Mostrando de 1 a 1 de 1 registros

Clique em "A\.fangar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre ) ( Ajuda ) C +— Voltar ) (avanqar—») (

)

Sair

Posteriormente informar a sua identificacdo (Portaria, Decreto, outros) o

namero e ano dos atos que concederam a inativacdo. Apos cada insercao clicar
no botao “Gravar”.

Preenchido os campos, obrigatério, destas informacdes, clicar no botao

“Avancar”, retornando a tela das fichas.

tela:

2.2.1.9 Ficha 07 — Ato de Pensao

Ao selecionar esta ficha, e clicar em “Avancar”, o sistema abrird a seguinte
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Nome:

CPF: RG:

Género: Espécie: Pensdo
Modalidade:

Ato: tipo: | | ne: | | ano: *| |
Portaria: Decreto: Ato; Boletim.

Base legal municipal para concessio da pensio:

Tipo: [«Selecione um item...» v| N&mero.‘| |Ano.‘|

Valor do beneficio:

N —

[ complementado até o salario minimo?

Orgio custeador: * ‘«Selecione um item...»
Orgéio custeador: O

Cligue em “Avancar — para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( sobre ) ( Auda ) ( —Voltar )|CAvancar— )|  Sar )

O sistema ira gerar um ato padronizado, onde ja constarao todos os dados
da autoridade concessora, fundamentacdo constitucional, qualificagdo funcional
do servidor falecido, nome dos dependentes e percentuais de percepcao de cada
um, conforme informado nas fichas anteriores.

Cabe a Origem informar:

o tipo de Ato (por exemplo: Portaria, Decreto, outro utilizado pelo
6rgao);

e o_numero do Ato de Pensdao, informado pela origem;

e 0 ano do mesmo,

e 0 valor total do beneficio.

Para todas as Pensboes geradas a partir de 31/12/2003, sera devido o
valor da totalidade dos proventos/remuneracao do servidor falecido, até o limite
maximo estabelecido para os beneficios do regime geral de previdéncia social,
acrescido de setenta por cento (70%) da parcela excedente a este limite.

A pergunta: “Complementado até o salario minimo?”, somente devera
ser selecionada quando constatado que o valor da pensao é inferior ao valor do
salario minimo nacional (vigente na data da concesséao).

A seguir deve-se informar o érgao que custeia o beneficio, clicando na
seta ao lado e selecionando um dos 6rgaos contidos no rol, ou, se nao for o caso,
podera ser selecionada a opcao abaixo, que possibilita o preenchimento do
campo em texto livre, digitando o nome do 6rgédo custeador da pensdo (por
exemplo: Fundo de Aposentadoria e Previdéncia Social).

Apébs o preenchimento das informagdes solicitadas, clicar em “Avancar”,
retornando a tela das fichas.
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Nome:

CPF: RG:

Génerao: Espécie: Penséo
Modalidade:

Selecione a ficha e clique em “Avangar "
+ O Ficha 01 - Orgdo concessor

v O Ficha 02 - Composicdo dos proventos

O Ficha 04 - Dependentes
2 Ficha 05 - Comentarios/Observacdes
O Ficha 05 - Atos inativatorios

NN NN

O Ficha 07 - Ato de pensio

O Verificacdo de erros e avisos

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

( Sobre )E Ajuda } C «— Voltar )(Avani;ar—») ( Sair )

Neste caso, se todas as fichas necessarias houverem sido preenchidas, o
sistema as marcard, com um sinal em vermelho, podendo-se visualizar, assim,
quais ja foram preenchidas.

Ressalte-se que, mesmo estando marcadas como preenchidas, pode-se,
entrar em cada uma e fazer novas alteragdes ou inclusao de dados necessarios.
Obs.: As Fichas 03 e 06 se alternam conforme as informagdes, ou seja, a Ficha
03 somente estara disponivel para acesso quando o servidor faleceu em
atividade, e a Ficha 06, somente quando o servidor falecido ja encontrava-se
aposentado na data do ébito.

2.2.1.10 Verificacao de Erros e Avisos
Quando todas as informacbes estiverem inseridas e revisadas, estando

corretas, clicar na opcao “Verificacao de erros e avisos” € no botdo “Avancar”,
passando-se a tela seguinte.
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Nome:

CPF: RG:
Género Espécie
Modalidade:

Tipo Descrigdo

Nenhum aviso

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

Sobre ) ( Auda ) ( — Voltar )(évam;ar—») ( Sair )

O sistema fara uma verificacao, e ndo encontrando inconsisténcias trara a
mensagem de “Nenhum Aviso”.

No entanto, quando constatada inconsisténcias, erros e avisos aparecerao.

Erro

O “Erro” € uma informacdo ausente ou inconsistente que nao deixa o
sistema seguir adiante. Neste caso ao clicar em “avancar’ o sistema mandara
gue se corrija 0 erro antes de seguir adiante.

Erro

- Verifique 05 erros nas telas anteriores antes de
avancar para a proxima tela

Nome:

CPF: RG:

Género: Espécie: Pensdo
Modalidade:

Tipo Descrigao

Erro Ficha 05 - Comeniarios/Observacdes ndo preenchida

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAFPIEM
* = campo obrigatdrio

( sobre ) ( Auda ) ( —Voltar ) (Avancar— ) ( Sar )
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Esta légica se repetird sempre que o houver erro, ou seja, 0 sistema
somente permitird que se siga adiante se corrigirmos os erros. Para tanto, clicar
no botdo “Voltar”, retornando a tela das fichas, entra-se na ficha onde o erro
acusado se encontra e corrige-se, clica-se em “Avancar”, retorna-se a tela das
fichas, seleciona-se novamente a “Verificacao de erros e avisos” e clica em
“Avancar”’. Se nao houver nenhum erro a tela aparecera com a observagao
nenhum aviso e poder-se-a seguir adiante clicando no botdo “Avancar”.

Aviso

O “Aviso”, diferentemente do erro, ndo impede que o sistema siga. Os
avisos dizem respeito ao ndo preenchimento de requisitos para concessao do
beneficio de Penséo.

No entanto, se entender que mesmo assim fara a remessa da Pensao,
podera fazé-lo, inclusive esclarecendo os motivos do Aviso na Ficha 05 —
Comentarios e observagdes, sujeitando-se a ter negativa de registro do ato caso
confirmada a inconsisténcia.

Assim, a regra do sistema é:

Erros: o sistema ndo permite continuar, sendo necessaria a corre¢cao do
erro, para que se possa dar seguimento a remessa;

Avisos: o sistema permite continuar, no entanto, ciente da existéncia de
requisitos nao preenchidos que podem gerar negativa de registro do ato.

Para prosseguir no sistema, deve-se clicar no botdo “Avancar”, chegando-
se a tela da visualizacao e impressao do relatorio geral.

2.2.1.11 Visualizacao e impressao do relatério geral

relatério geral do SAPIEM.

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Auda ) ( —Voltar ) (Avancar— ) ( Sar )
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Referido Relatério Geral podera ser impresso pela Origem, seja para
arquiva-lo junto a pasta do servidor ou utilizando-o, para fazer a devida
conferéncia dos dados langados no sistema.

Para tanto devera clicar no botdo “Visualizar’, passo que ird permitir a
abertura do relatério para visualizacao na tela. A tela pode ser maximizada e lidos
todos os dados incluidos.

Fechar relatdrio
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Compasicin do benefcka

Home é parveis: Hu Iogal: Valor:
Lo Muricipal - 11U i
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Clique em “Avan¢ar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SARPIEM
* = campo obrigatorio

C Sobre )( Ajuda ) ( «— Voltar )(_AVaHQﬂ.I"—}) ( Sair )

Apos a conferéncia, fechar o relatério ou clicar em “Avancgar”.

2.2.1.12 Visualizacao do Ato de Pensao e termo de compromisso

Clicando no botao “Visualizar”, o Ato de Pensao e termo de compromisso
aparecerao na tela.
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Emitir o ato de penséo e o termo de compromisso

NAO ESQUECA, junto com o ato de pensio e o termo de compromisso, deverdio ser entregues ao TCE-RS os seguintes
documentos:

+ Certiddo de 6bito original

- Certiddo de casamento original ou atualizada

+ Tabela de vencimentes vigente na data do obito

+ Atos relativos a inativacdo, retificagdo e revisdo de proventos
+ Requerimento de pensdo

+ Outros

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

lC Sobre )C Ajuda ) C +— Voltar )(gvan;ar—») C Sair )

Fechar relatorio

ATO CONCESSOR DE PENSAQ

Relutoris gerado pelo SAPIFAL
Verzho: 0.7

Data- 1411207
Hara: 1310

Pertarian® 012017

A - i 1 O A s e vz 2Bl
@ de comformmdads com o que eesbakics © wEge 40, § 7, o | da Constteic Fedanl, mdacio
dada pala Emends Censtituciomal 2° 412003 & Lai M o" 1 de 1962, OCNCEDE PENSAD 2
comtar de 017102005 2 AN . CFT i 3 rasfio da 100%,
dependants d2 servidor ativa A _TT 123,
cargo da Oparader, paddde 1, chisse A, mgms juridice estaiutine, 40 horas semamais, falecids am
GL7102014, inathado de acordo com artigo £ da Emends Consttariomal o 412003, cenfoomes Portaria
" 012014, sando a pansiic cormspoadams 2 100%: dos proventes, totalinmde K5 1.000,00.

A pansie sert cxsady por KPS, & s reajusts s afstivade pela mammtencie do valor real.

A, 14112017,

.
st 4 P D=

OBS: Ato sujeito 3 erame pars fims de regisero.

67



Fechar relatario

Redatirie peruli pedi SAPIEM
Verada: 6.0.7

Daea: 14010017
Hora: 13: 10

Cenificn, pars o devidin firs, que s fomegbes consies = base de dadvs do stems SAFTEM
- Roeen de Peastes ¢ Dastivighes & Esfes Mumspsl, sefemmes

vt des regieteo evivestes, ke o o pesades. s anpives deae Mumsipn. Cerficn, sinds
e s decunesios que e @ pesdo, cim exprdal os QU desn origen & i el
emzarmintsabis s TOE-RE, mtho ch s dete dogo s o resits e s dever e Tidrusd
¢ Cmtis &0 Estades di RS, E, pos venbiake, s F:u:mmﬂ Lives i presnis ot
e tpastntr e s v J deis il ¢ deamsete

I
Contade: (NN

Rispomeivel pedn Cantrale Esternn

CliC]UE 2m “Avam;ar — para continuar, ou “Sair para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

( Sobre )( Ajuda ) ( +— Voltar )(gvam;ar—») ( Sair )

Estes documentos poderdo ser impressos e assinados, de forma fisica,
pela autoridade responsavel, e, no caso do termo de compromisso, também pelo
responsavel pelo Controle Interno, os quais ficardo guardados junto a pasta do
servidor.

Porém, somente tera validade aqueles remetidos e assinados de forma
eletrénica ao Tribunal de Contas.

Neste caso, apds a remessa digital, eles ja& serdo automaticamente
disponibilizados no moédulo e-TCERS, onde ficardo aguardando a anexag¢ao dos
demais documentos a serem escaneados para posterior assinaturas eletrénicas
das autoridades, através de Certificacdo Digital, expedido por autoridade
certificadora vinculada a ICP-Brasil.

Na tela de visualizagdo, o Sistema SAPIEM listara também, todos aqueles
documentos que deverdo ser remetidos eletronicamente, ou seja, de forma
escaneada. Estes sdo documentos comprobatérios da concessao da penséo, mas
cuja confeccao esteja fora do poder de certificacao do administrador, que
consiste em um modo geral:

a) Certidao de 6bito original;
b) Certidao de casamento original ou atualizada;
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C) Tabela de Vencimentos vigente na data do o6bito;
) Atos relativos a inativacao, retificagdo e revisao de proventos;
e) Decisao Judicial e transito em julgado;
f) Requerimento de Pensao;
9) Outros necessarios.

Ressalte-se, por oportuno, que os originais destes documentos deverao ser
mantidos sob a guarda do 6rgao de Origem, os quais, em caso de necessidade,
serdo solicitados de forma fisica.

2.2.1.13 Remessa ao e-TCERS

Para efetivar a remessa, estando na tela que possibilita visualizar e
imprimir o ato, deve-se clicar no botdo “Avancar”, abrindo-se a seguinte tela:

A remessa tera o codigo de barras 112454060043676.
Clique em avancar para:

- Enviar as informacdes ao TCE-RS
- Finalizar o preenchimento no SAPIEM

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda } C — Voltar )Cﬂvangar—») ( Sair )

Toda nova remessa gerara um codigo de barras com inicio 1. Verificar se
0 coédigo de barras confere com o documento, eventualmente, impresso, e se
realmente deseja fazer a remessa eletrénica, clicar no botao “Avancar”.

Aparecera a tela a seguir, indicando que “O envio foi concluido com
sucesso”. Indicando o numero do e-protocolo da remessa, bem como o atalho
ao e-TCERS (processo eletrénico), ambiente em que os documentos escaneados
serao anexados.
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O envio foi concluido com sucesso.

Se 0 servidor possul mais de um beneficio, lembre-se de voltar e remeter também os dados do outro beneficio.
O nimero do protocolo desta remessa € 50349. Agora € possivel protocolar a solicitagdo no sistema de Processo Elefronico

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SARPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda ) C — Voltar )(5van1;ar—») ( Sair )

A partir desse momento, acessar o0 modulo e-TCERS (ver item 2.1.1.15).

2.2.2 Abrir pensao cadastrada anteriormente

E possivel abrir uma pensdo cadastrada anteriormente, selecionando a
opcgao 2.

Selecione uma opgao de pensao:

Mova pensdo
Abrir pensdo cadastrada anteriormente |

O1-
|-:j_j:- o

) 3 — Importar dados por arquivo XML
4_1 —

Criar requerimento de pensdo

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatario

( Sobre ) ( Auda ) C +— Vaoltar )[avam;ar—») ( Sair )

Clicando no botao “Avancar” é possivel localizar o servidor falecido que ja
havia sido cadastrado através do seu CPF, ou home, ou pendéncias.
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Selecione um servidor e cliqgue em “Avangar —” para cadastrar seus beneficios

CPF: | Nome| Pendéncias:

Clique em 'A\.fangar — para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

Sobre } Ajuda } ( — Voltar )(5van(;ar—») ( Sair )

Clicando na seta ao lado das pendéncias o sistema oferece opcbes de
pesquisa: Pendentes sim, ndo ou todos, além dos ja enviados ao TCE-RS.

Selecione um servidor e clique em “Avancar —" para cadasirar seus benefi SL'“
20
CPF; | Nome| Pendéncias:
Ja enviados ao TCE-RS

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) Ajuda ) ( +— Voltar )Cﬁvanv;ar—») C Sair )

Na opcao “Ja enviados ao TCE-RS”, o sistema listara todos servidores
cuja remessa ja foi entregue ao TCE e que ja foram autuados em processos,
indicando o numero, facilitando desta forma a consulta de seu andamento.
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Selecione um servidor e clique em “Avancar —” para cadastrar seus beneficios 2
CPF{ | Nome]| Pendéncias: [J3 enviados ao TCE-RS v| (( Pesquisar )
@ registros por pagina
CPF Nome Cargo Cadigo de barras Numero do processo
167.997.800-44 IVONE VAN GROLL KETZER SERVENTE MERENDEIRA 111184060012474 007712-0200/12-9
213.170.460-72 Ademir Rodrigues dos Santos OPERARIO 111304060060746 000030-0200/14-5
236.750.470-91 Alda Terezinha dos Santos da Costa professora 111164060033271 005890-0200/14-8
597.200.500-04 Albina Riegler Schiavi servente de merendeira 111334060039278 011080-0200/14-8
250.272.040-00 Alzira Nunes Veiga SERVENTE MERENDEIRA 111184060038231 023538-0200/13-4
210.324.830-1 ANA ALAIDES DE MOURA PROFESSORA 211314060019624 007716-0200/12-0
TEIXEIRA
210.324.830-1 Ana Alaides de Moura Teixeira Professora 112454060083421 009603-0200/14-2
210.324.830-1 Ana Alaides de Moura Teixeira PROFESSORA 111314060041274 007716-0200/12-0
() 293.181.810-00 Ana Maria dos Santos professor 111624060090239 005893-0200/14-6
O 516.301.250-91 Ana Maria Ulbrich professora 111624060064148 005947-0200/14-6
23 4 5 6 |7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 2223
Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatério
Sobre ) (_ Ajuda ) ( — Voltar ) (avani;ara ) C Sair )

Normalmente a pesquisa € efetuada na opcao “Todos”. Desta forma o
sistema listara por ordem alfabética o nome dos servidores falecidos ja
cadastrados e cuja pensao ainda nao foi remetida, permitindo assim a
continuidade do procedimento.

Selecione um servidor e cligue em “Avancar —~ para cadastrar seus beneficios

147.940.040-87
720.812.010-20
774.086.670-91
248.067.900-44
607.171.570-91
262.698.130-34
302.350.490-34
402.319.760-20
509.162.112-15
249.507.500-20

Aida Lezir do Nascimento
Andrea Ruthner Stolfo

Antonio Knob Machado
Astrogilde de Cliveira Dutra
Carmen Aurora Ferreira da Silva
Carmen Lea Peres Spielmann
Catarina Ercolani Gomes
Christine Pacheco

Cindy Goncalves Frances

Cleia Hammacher Krewer

~
CPF]] | Nome| Pendéncias: [Todos ~| ( Pesquisar )
@ registros por pagina
CPF Nome

Mostrando de 1 a 10 de 46 registros

2 3 4 5 Proximo
Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio
( Sobre ) ( Auda ) C — Voltar ) Cﬂvam;ar—» ) ( Sair )

Selecionar o servidor que deseja continuar informando e clicar em “Avan

car’.

Abrir-se-a as mesmas telas do cadastro inicial, passando pela insercao dos
dados do beneficio, chegando a tela das fichas, repetindo-se, assim, todos os

procedimentos antes descritos no item 2.2.1.
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2.2.3 Importar dados por arquivo XML

Na hipétese de “importar dados por aquivo XML”, consulte o Servico de
Informéatica desta Corte.

Ao selecionar a opc¢ao 3, o Sistema abrird a possibilidade de carregar um
arquivo especifico, conforme orientacao.

Selecione uma opgao de pensao:

Nova pensdo
Abrir pensdo cadastrada anteriormente

1_
2-
| O 3 — Importar dados por arquivo XML |
O 4 — Criar requerimento de penséo

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

( Sobre ) ( Auda ) C «— Woltar )Cavam;ar—») ( Sair )

Procurar... Carregar arquivo

Clique em “A\.fangar —" para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre )C Ajuda ) Cv—yoltar )Cﬁvanqar—») ( Sair )

2.2.4 Criar requerimento de pensao

Ao selecionar a Opcao 4 — Criar requerimento de pensao, e clicar no
botdo “Avancar”, abrira a seguinte tela para preenchimento, devendo a Origem,
juntamente com o(s) beneficiario(s) requisitantes, incluir todas as informacgdes

solicitadas.
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Preencha as informagées para o requerimento:

Nome do servidor falecido: *

Detalhamento (ativo/inativo, matricula, etc.): *

|
|
Nome do dependente: * |
|
|

Grau de dependéncia: * «3elecione um item...» v

Autoridade responsavel pela concessdo: © \
Endere¢o/contato do dependente:

|

Local: " | Data: - =

Cliqgue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrgatdrio

( Sobre ): Ajuda ) C — Woltar ) (gvam;ar—») ( Sair )

Preenchidos todos os dados, clicar, novamente, no botao “Avancar”, sendo
gerado o requerimento de aposentadoria para ser impresso e assinado pelo

requerente.

| Toftmal da Ot e B s s ot s Sl
SAPTIM - St o Frnssbon o Instivain s Fockrs Slumicipal
u REL_ SATIES] S5 - Hoquesimenis de Fanie

Prensis

Exmafllme S Sicww de lal Prefclo

Feliorns s, civejesge, rosdemss oom R de i, 58, gy povd por o, on asfmsdale com s

eyl gl em virtsade dho fal cximmets do srvidhar il scrvidkor (e, spocetaks, ol
ozt gt o

Termum = g pais deforimein

Liscal: Furto Alegre
Dhatac HWHIHHT

[ Asmizslurs do reyuerenic o repreenienic legal)

Clique em “Avangar —" para continuar, ou “Sair para sair do SAFIEM
* = campo obrigatario

C Sobre )C Ajuda ) (a—ynltar )C_Avan;ara) C Sair )

Importante esclarecer que o requerimento efetuado no sistema, nédo se
trata de documento obrigatério, mas sim de uma sugestdo de requerimento de
pensao que podera ser utilizado pelo beneficiario/municipio.
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O municipio podera continuar utilizando seus modelos de requerimentos.

Apo6s impresso e assinado pelo beneficiario da pensdo, o documento
devera ser escaneado para ser futuramente anexado ao processo.

2.3 Retificar um processo ja entreqgue no TCE-RS

Toda vez que o Tribunal de Contas efetuar uma Diligéncia ou uma
Requisicao de Documentos, é possivel selecionar a opcao de “Retificar um
processo ja entregue no TCE-RS” e clique no botdo “avancar”.

Selecione uma opgao:

Inativagdes

Pensdes

1 —

B=

|© 3 — Retificar um processo ja entregue no TCE-RS |
4 — Simulagdes (Média/Aposentadoria)

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

C Sobre )l; Ajuda ) C — Voltar )Cavani;ar—») C Sair )

Na tela seguinte devera ser informado o nimero do processo gerado no
Tribunal de Contas na entrega eletrénica dos documentos, o qual sofrera

retificagcéo.

Informacdes

- O nimero do processo pode ser encontrado no recibo de entrega das informacdes ao TCE-RS
- 86 sera permitido fazer a retificac8o de uma inativacdo ja recebida no TCE-RS (remessa on line + documentac&o), ou seja, aquela que j& possui

recibo de entrega.
- Se a remessa ja tiver sido enviada ac TCE-RS, porém a documentacdo ndo, & desnecessario fazer uma remessa retificativa, pois a entrega

ainda néo foi efetivada. Nesse caso, proceda as alteracfies necessarias e faga nova remessa on-line.
Retificar apenas processos de inativacdo / pensdo.

Numere do processo:”

[~

A retificagio gera um novo ato? *

O sim O N0 ==

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAFPIEM
* = campo obrigatinio

( Sobre }q Ajuda ] ( +— Voltar )(&vangara) C Sair )

Cabe esclarecer que as retificacoes “de oficio” poderdo ser efetuadas
somente até a conclusdo da “Primeira Instru¢do nos autos”.
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Apés esta primeira instrugdo, somente podera haver retificacbes se houver,
no modulo e-protocolo, a abertura de um e-protocolo gerado por solicitacdo de
diligéncia ou de requisicdo de documentos.

Assim, analisada a diligéncia formulada pelo TCE-RS, o operador devera
responder a pergunta: “A retificacdo gera um novo ato? Sim ou nao”, e depois
clicar em “Avancar”.

Independentemente da resposta o sistema abrird a seguinte tela, na qual a
Origem podera apresentar seus esclarecimentos, justificativas e contrapontos
frente aos questionamentos e solicitagées do Tribunal de Contas. Apéds clique em
“Avancar”:

Preencha as informagdes que vocé julga necessarias para analise dos técnicos do TCE-RS. Caso néo tenha nada a declarar, digite no campo
abaixo Nada a declarar.

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Auda ) C +— Voltar )C&vant;ar—») ( Sair )

2.3.1 No caso da resposta ser “SIM” — Retificacao com novo ato

Quando a resposta for “sim” a pergunta sobre a geragdo de um ato
retificatorio, as telas seguintes, que sao iguais ao do cadastro do ato, estardo com
todos os seus campos liberados para alteracao.

Na tela das fichas, todas estarao desmarcadas, porém preenchidas com
as informagbes originalmente remetidas, devendo o operador acessar,
obrigatoriamente, cada uma das fichas, e fazer as alteragbes
necessarias/solicitadas, se for o caso.

A medida que as fichas sdo acessadas, os dados originais sdo
recuperados automaticamente, e o operador pode conferir e optar por altera-los
ou ndo. Em qualquer um dos casos, ao clicar em “Avancar” as fichas passam a
ser marcadas com um sinal em vermelho, ou seja, como preenchidas.
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PG

| CPF RG
| Género Espécie

| Modalidace
Selecione a ficha & cligue em “Avangar —"

- Ficha 0] - Ongdo concessor
Ficha 02 - Composic 5o da ditirna remunerag 5o
Ficha 03 - Assentamenios
Ficha 04 - Quadrg de inativag o
Ficha 05 - Averbagbes
Ficha 0§ - Calculs de média
Ficha 07 - Comentarios/Observal des
Ficha 04 - Ao de inativag 3o
Verilicagdio de eros & avisos

Chque &m “Ayangar — para continuar, ou “5air para sair 4o SAPIEM
* m Campo chngabing

{ Score ) Ayda ) (=Woltar ) (Bvangar—) (_ Sar )

Tanto para Inativagées (na Ficha 08) como para Pensdes (na Ficha 07),
quando a resposta para retificacdo de ato for “sim”, elas virdo totalmente em
branco, justamente para que o operador informe o novo numero do Ato
Retificatorio. (ATENCAO: O ATO RETIFICATORIO NUNCA DEVERA TER AO
MESMO NUMERO DO ATO QUE ESTA SENDO RETIFICADO)

Apébs preenchimento de todas as fichas e do Ato Retificatério, clicar em
“Avancar”, selecione a opc¢ao “Verificacdo dos Erros e Avisos”, e clicar
novamente no botdo “Avancar” para gerar o Relatério Geral.

Apdés, “avancar” para a tela de geracao e impressao do Ato Retificatorio.

Emitir o ato de retificacdo e o termo de compromisso

Junto com o ato de retificacdo e o termo de compromisso, deverdo ser entregues ao TCE-RS eventuais documentos solicitados.

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatnio

Sobre j( Ajuda } IC — Voltar ) (&vanl;ar—») C Sair )
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Ao clicar no botdo “Visualizar”, abrirda uma janela com o respectivo ato
retificatério e termo de compromisso (Certiddo) a ser firmado pelo Prefeito e
responsavel pelo Controle Interno:

Fechar relatorio

ATO CONCESSOR DE PENSAG

Relatiicin prrada pele SAFIEM
Versdie: 6.0.7

Dt BR80T
Hera: 15:53

Parnas  G00016

e PM e s seribuighes legais,
RETIFICA & s Porsieis o 010016, ¢ d confomitads s & gue stsbelece o antign 40,§ T incsa |
4 Comstinaigho Feders], o &ials ki Enesti Comstibscionsd of 410003, DONCEDE FENSAQ &
cestar & 01102016 g

e
CFF uge 4 e de U1 depelenies

iderit i oFF cirge de opesiis, paddo 5,
regiine jurfidics estaluslnis, 40) b s, Falecida s OLIVI0]E, smstivada de ssnde o setige
3 i Ermneachs Costitmsom o 47005, conforme Fustasis o 012017, sl  permdn cosyndems
5 1008 disk privesten, oladi s TS 1LOL08.

A penie serd il por FAFS, & ieu seajiste ierk cletyials el prdae

113017,

—
et e PME DE A—

OVBS.: Adis st 5 exsme pars fiss de registm.

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SAPIEM
* = campo cbrigatorio

C Sobre )C Ajuda ) C +— Voltar )(ﬂvangar—») ( Sair )
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Fechar relatario

Reelatiiviu gerads el SAFIEM
Viersdec 6.0.7

D B4E1/300T
Hera: 15:51

Cenifics, s o8 devides s, que & informsics comtanics i b & dadin & siscns SAPTEM
- ey de Fessbes ¢ Ismiivaghes da Eferm Musicipal, nforesics « iR n——
T L T TS A S g E———

s
miks

R L T ——
St odigen et rivine i TCE-RS, st ¢ s ek
e jubgacks dn docieo o Trbusal de Costss do Estacdo & RS, E, por venlade, cu peef e PM DE
i 4 preicsic comidio, s quadors de sevcmbio & dois mil @ desacie

——
Crmtador ST
Respensinel pele Cimirsle Dnlersn

Clique em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

C Sobre )( Ajuda ) C-—!oltar )(gvam;ar—») ( Sair )

Clicar em “Avancar” para gerar codigo de barras e concluir a remessa.

2.3.2 No caso da resposta ser “NAO” — Retificacdo sem novo ato

Quando a resposta for “ndo” a pergunta sobre a geragdo de um ato
retificatorio, as telas seguintes, que sao iguais ao do cadastro do ato, nao
permitirdo alteracao nas informagdes cadastrais e do beneficio.

Na tela das fichas, o sistema vai trazer as Ficha 08, no caso das
Inativagdes e Ficha 7 — No caso das Pensdes, ja marcadas com sinal vermelho,
as quais sao imutaveis.

As demais fichas virdo desmarcadas, devendo o operador acessar cada
uma das fichas, que ja estdo preenchidas conforme a remessa original, a fim de
efetuar as alteracdes necessarias, se for o caso.

79



Nome: Eunice Vieira Campos

CPF: 423.391.540-49 RG: 9004852191
Género: Penséo Espécie: Pensdo
Modalidade: Pensdo decomente de falecimento de servidor ja aposentado

Selecione a ficha e cligue em “Avangar —"

O Ficha 01 - Orgéo CONCEssor
) Ficha 02 - Composicdo dos proventos

) Ficha 04 - Dependentes
) Ficha 05 - Comentérios/Observacdes
) Ficha 06 - Atos inativatorios
v O Ficha 07 - Ato de pensdo
O Verificac&o de efros e avisos

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre )q Ajuda ) C — Voltar )(évanl;ar—») ( Sair )

G |

CPF RG
Génerg Especie
Modalidace

Selecione a ficha & cligue em “Avangar —"

Ficha 0] - Ongdo con:essor
Ficha 0Z - Composicio da ditima remunerasio
Ficha 03 - Assemamenios
Ficha 04 - Ouadno de inatvag o
Ficha 05 - Averbaqbes
Ficha 06 - Calculs de média
Ficha 07 - ComentanosiObservagdes
¢ Ficha 08 - Alo de inativag 3o
Verificagdo de emas ¢ avisas

Chique em "Avandar —" para continuar, ol “Sair paia sair éo SAPIEM
*  CAMOG Dhrgating

oo D) (s ) e @ ) S )

Apos passar por todas as fichas, verificar a existéncia de erros e avisos
e “avancar”, indo assim para a tela de Visualizagdo do relatério geral e
novamente em “Avancar”, para visualizar o Termo de Compromisso.

Como nao existe um Ato Retificatorio, somente o Termo de Compromisso
(Certidao) sera emitido para remessa eletronica ao Tribunal de Contas.
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Fechar relatdrio

Reclsirio preais pele SAFIEM
Versdie: 607

Data 1T
Hera: 15:53

Cirtifics, e o devill fifs, o 6 infarmsaies comlinies i bine 4 &ales & siscns SAPTEM

- Sastems de Pessbes ¢ Imtiviaphes i Exfer Muicipal, mferesiss s

v rabsveses Y § ists i regiEns Exidens, e o tosgeslon 0o Seuiv

dste Muricdpio. Cenificn, sindi que o documenios que esduisen 3 pesde, om sl o qu
i Lzt i TCE-RS, st s usnts desie drghe 48 o eehimile

i
e julgsels i decisde o Trbesssil de Comstss di Estsudes & RS, E, por venlade, =u peef de PM DE
- pri=iste cerabie, i i e sendb & s il @ e

——
[ —
Besprensirel pebe Comrude Interan

Clique em “Avancar —” para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

C Sobre )C Ajuda ) ( «— Vaoltar )(gvam;ar—r) C Sair )

Clicar em “Avancar” para efetivar a remessa ao e-TCERS.

2.3.3 Remessa ao e-TCERS

Da mesma forma, guardando similaridade com a remessa original, estes
documentos também possuem um cédigo de barras, porém com inicio 2, que
identificara a remessa como retificatoria.

A remessa tera o codigo de barras 230334060016870.
Cligue em avancar para:

- Enviar as informagdes ao TCE-RS
- Finalizar o preenchimento no SAPIEM

Cligue em “Avancar —" para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda ) ( +— Voltar )(ﬂwam;ar—») C Sair )
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Clicando em “Avancar”, aparecera a tela a seguir, indicando que “O envio
foi concluido com sucesso”. Indicando o niumero do e-protocolo da remessa,
bem como o atalho ao e-TCERS, ambiente em que os documentos escaneados

serao anexados.

O envio foi concluido com sucesso.

Se 0 servidor possul mais de um beneficio, lembre-se de voltar e remeter também os dados do outro beneficio.
O nimero do protocolo desta remessa € 50349. Agora € possivel protocolar a solicitagdo no sistema de Processo Elefronico

Cligue em “Avancar —” para continuar, ou “Sair’ para sair do SARPIEM
* = campo obrigatorio

( Sobre ) Ajuda ) C — Voltar )(5van1;ar—») ( Sair )

A partir deste momento acessar o modulo e-TCERS (ver item 2.1.1.15).

2.4 Simulacoes (Média/Aposentadoria)

O Sistema SAPIEM permite ao operador fazer simulagdes, tanto do valor
da média como do direito a aposentaoria.

Selecione uma opgao:

1 —Inativagdes

2 — Pensdes

O 3 — Refificar um processo ja entregue no TCE-RS
4 — Simulagdes (Média/Aposentadoria) |

Cligue em “Avancar —~ para continuar, ou “Sair” para sair do SAPIEM
* = campo obrigatdrio

l: Sobre )l: Ajuda ) (*!oltar )C&vanqar—») ( Sair )

Ao selecionar a opcao 4 - Simulacoes (média/aposentadoria), é possivel
ao operador fazer, antecipadamente, simulacdo do direito a aposentadoria do
servidor, bem como simulacdo do calculo da média das contribui¢des. Os calculos
sempre sao efetuados para a data da simulacao, ou seja, o sistema nao calcula

data futura ou pretérita.

82



Selecione uma opgao:

1 = Simulag 3o de aposentadona de senidor
O 2 — Simulagdo para o cdlculo da média

Clique em “Avangar —" para continuar, ou “Sair para sair o SAPIEM
* = campo obgabino

[: Sobre )[ Appda ) [ -—gnlar IMI Sair I

2.4.1 Simulacao de aposentadoria do servidor

Para efetuar a simulacdo de aposentadoria, é necessario preencher o
maximo de campos possiveis, de tal forma que o sistema mostrara, de forma
preliminar, sem nenhuma andlise detalhada, se aquele servidor j4 tem direito a
inativagdo ou nao, sendo que em caso positivo, listara todas as modalidades

possiveis de inativagdo conforme os dados inseridos.

Para efeluar a simulagdo de aposentadonia, preencha 0 maximo o8 Campos passivel:

Nome do servidor: * [Serador Teste x| CPF: *[000.000.000-00 |

Sexo: * [Femining | Data de nascimento: * [13104/1958 | B Espécie:  [Comum

Inicia No Sevico pUblico até 15121996 4 Tempo e connbuido: 15,000 | dias
Tempa de senvigo ploica [10950 | dias Tempo de cameira: 5000 |dias
Tempo ge contribuicdo até 15121998 1000  |dias Tempg no cango: (2000 |dias

Simula aposentadaoria

éﬁ‘ﬂs informagdes prestadas acima mostram gue € possivel, PRELIMINARMENTE, sem nenhuma analise
detalhada, a inativag3o com base na(s) regra(s) abaixo

Modalidades de beneficio

Aposentadoria voluntania por tempo de contribuic3o, mulher (EC 414/2003)

Apasentadoria pelo art. 2* da EC 4172003, mulher

Aposentadona pelo art. 5% da EC 4172003, mullher

(Clhque em “Avaniar —" para continwar, ou “Sair para sair ¢o SAPIEM
* = campo obngabbng

( Sobre J( Auda ) | — Woltar ifmi Sair )

No caso de inexisténcia do direito a aposentadoria, esta tela aparecera.
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Para efetuar a simulag 3o de aposeniadoria, preencha o maximo de campos possivel

Meva simulagio

Nome do servidor: * [Servidor Teste CPF: (42339154048 |

sexo; * [Masculin | Data ge nascimente: * [13/04/1359 | | Espécie: * [Comum |
Inicio no servigo pablico até 15121998 [+ Tempo de contribuic3o 5000 |dias

Tempo de senico pdblico; _"1"1} 450 -' dias Tempo de cameira; 5 000 dias

Tempo de contribuic 3o até 15121958 '_1 i _ dias Tempo no cang |2.000 dias

; As Informagdes prestadas acima mostram que ndo existe nenhuma regra cadasirada que contemple
es2a Siluacdo. No entanto, e21a simulacdo baseia-se nos dados informades necessitando dé um celaiiaments
2 uma andlise mals adequada

Clique em “Avangar —" para continuar, ou “Sair para sair o SAPIEM
* = campo obngabina

[: Sobre JL Appda ) [ -—gnlar I(M:I_-)I Sair I

2.4.2 Simulacao para calculo da média

Também ¢é possivel ao operador simular o calculo da média das
contribuicoes, inserindo os valores das contribuicbes havidas desde julho de
1994. Estes valores poderdao ser transportados para o sistema de inativacao
guando necessario.

Atencao: o més e ano de referéncia sdo sempre 0s da aposentadoria.

Alabels de fatones de comeddo disponivel contém fatones aé
Ang: 2016 Més Dezembro

E possivel escolber alé
Anoc 2017 Més: Margo,  como ano e més de referéncia. E necessano preencher a labeta até o fim mesmo que ndo seja possivel
calcular a corred 30 moneldna dos Gitimos meses.

CFF | 000,000,000-00
Mome do Senvidor, [Servidor teste

Quais $30 0 ano & O Mes de referéncia?
Ano: [2017 v Més: [Agoste ]

Clique em “Avangar —" para continuar, ou “Sair para sair o SAPIEM
* = campo obngabina

l:_ Sobre J[ Apgda }1 -—;nlar IM{ Sair I

Clicando em avancar, aparecera a seguinte tela:
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[ més Ano ~ Walor histérico ':'numm:llb RS Fator de m:urreq-:an Valor c:n-rr-lﬁnn:u (real) RS
Julho 1994 $ 7444815
Agosto 194 f 018114
Setemnbro 1954 6654764
Cutubno 1994 5255772
Movembro 1904 6,436061
Dezembro 1984 6, 232266
Janeiro 19065 6, 0GET04
Fewvereiro 1585 5 SRB529
Margo 1985 5935726
Abril 1985 5857140

Mostrando de 1 a 10 de 264 regqisines

¢. {ﬁalvar @ caleular a média } 0,00

Chgue em “Avangar —" para continuar, ou “Sair para sair ¢o SAPIEM
* & Campd obngatona

[ Sobre :}[: Appda J. { — oltar Jl::‘évuu;ar—-_} { Sair J

A tabela abre sempre em julho de 1994, termo inicial, mas o
preenchimento deve ser a contar do més em que o servidor iniciou a contribuicao
(independente do regime previdenciario), se posterior aquela data.

Se nao houve contribuicdo previdenciaria em alguns meses, deixe em
branco.

O preenchimento é efetuado com valores originais da época, que serao
corrigidos, gerando ao final o valor da média das 80% maiores contribuicoes.

Para ir preenchendo os saldrios de contribuicdo, més a més, va
navegando nas teclas “Anterior” e “Préximo”, ou clicando nos numeros
sequenciais. Ap6s preenchidos todos os meses de contribuicdo cligue no botédo
“Salvar e calcular a média”, e o sistema ir4 fazer o calculo e apresentar o
resultado.

Dica: Ao termino do preenchimento de cada pagina, sempre clique no
botdo “Salvar e calcular a média”. Desta forma garantira que as informacdes nao
se percam no caso de eventuais quedas de luz, falha ou inativacao do sistema.

2.5 Complementacao e Revisao

As informacdes e os dados relativos aos atos de complementacdo de
proventos, complementacdo de pensdo, revisdo de proventos e revisdao de
pensdo deverdo ser encaminhados pelo 6rgdo ou entidade concessora do
beneficio, através da criagdo de um e-Protocolo no e-TCERS (sem o registro no
Sistema SAPIEM), disponivel no Portal do Tribunal de Contas na rede mundial de
computadores, Internet (www.tce.rs.gov.br).

Para acessar o médulo e-TCERS, ver item 2.1.1.15.
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IV - COMENTARIOS FINAIS

E importante que se diga que a remessa é sempre individual, ou seja
uma remessa para cada beneficio. Também, cabe ressaltar que somente a
remessa eletrénica nao inicia o processo no Tribunal de Contas.

Feita a remessa das informacdes através do SAPIEM, esta fica em
suspenso junto ao ambiente e-protocolo (protocolo eletrbnico) até que os
documentos escaneados (pdf) sejam anexados, assinados e remetidos.

O Sistema SAPIEM, quando da remessa e geragao de um protocolo,
levara, automaticamente para dentro do ambiente e-protocolo, o ato inativatério, o
termo de compromisso (Certidao) e o Relatério Geral. O mesmo acontecendo
com as retificagdes.

Somente quando o e-protocolo for “Aceito” pelo Servico de Protocolo
deste TCE é que sera gerado o nimero de processo (e-processo).

E importante que se diga que depois de feita a remessa eletronica do
SAPIEM, enquanto as autoridades firmatarias nao assinarem as remessas, e
caso se verifigue algum erro, poder-se-a fazer as alteragcbes que se desejar,
acessando novamente o Sistema SAPIEM, mas nesse caso é preciso que se faca
nova remessa do SAPIEM, e nova inser¢cdao dos documentos no ambiente e-
protocolo.

Apébs as duas assinaturas e envio, ndo havera possibilidade de alterar
as informagdes no SAPIEM, devendo o jurisdicionado aguardar o Aceite do
Protocolo, quando os documentos remetidos passam a fazer parte de um
processo, e a partir dai fazer retificacdo das informacbes, através da opcéao
“Retificar um ato ja entregue ao TCE-RS”.

Referida retificacdo somente podera ser feita “de oficio” até a
conclusdo da primeira instrugdo nos autos.

Ap6s a conclusdao da primeira instrucdo as retificagdes somente
poderdo ser efetuadas quando solicitadas por esta Corte de Contas através de
Diligéncia ou Requisicdo de Documentos, que terdo um protocolo aberto no
ambiente e-protocolo.

O recibo de entrega podera ser gerado a qualquer momento no site do
TCE, no ambiente e-protocolo, o qual contera informacdes sobre o recebimento e
0 numero do processo que tramitara eletronicamente junto ao TCE.

Sendo estas as informacdes necessarias, espera-se que os Orgdos
Auditados tenham sucesso na utilizacdo desta ferramenta, e que tenham seu
trabalho facilitado, sendo que quaisquer duvidas podem ser sanadas, também,
através do contato com os canais institucionais.

Versao atualizada até 01/12/2017.
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ANEXO | - MODALIDADES INATIVATORIAS

A seguir, inclui-se uma tabela contendo o nome das hipéteses de
aposentadoria constantes no sistema, bem como o fundamento constitucional

correspondente:

Denominacao no sistema

Fundamento constitucional

Aposentadoria por tempo de servico,
homem (CF 1988).

Art. 40, inciso lll, alinea “a”, da CF,
redacao original, c/c art 3%, § 2° da EC
n° 41/08.

Aposentadoria por tempo de servico,
mulher (CF 1988).

Art. 40, inciso lll, alinea “a”, da CF,
redacao original, c/c art 32, § 2°da EC
n2 41/03.

Aposentadoria voluntaria
proporcional por tempo de servico,
homem (CF 1988).

Art. 40, inciso I, alinea “c”, da CF,
redacao original, c/c art 32, § 2° da E.C.
n® 41/08.

Aposentadoria voluntaria
proporcional por tempo de servico,
mulher (CF 1988).

Art. 40, inciso I, alinea “c”, da CF,
redacao original, c/c art 32, § 2°da EC
n2 41/03.

Aposentadoria voluntaria por idade
com proventos proporcionais, homem
(CF 1988).

Art. 40, inciso lll, alinea “d”, da CF,
redacéao original, c/c art 3%, § 2° da EC
n° 41/08.

Aposentadoria voluntaria por idade
com proventos proporcionais, mulher
(CF 1988).

Art. 40, inciso lll, alinea “d”, da CF,
redacao original, c/c art 32, § 2° da EC
n® 41/08.

Aposentadoria por tempo de
contribuicdo, homem (EC n®
20/1998).

Art. 40, § 1¢, inciso lll, alinea “a” da CF,
com a redacao da EC n® 20/98, c/c 39,
§ 22 da E.C. n? 41/03.

Aposentadoria por tempo de

contribuicdo, mulher (EC n2 20/1998).

Art. 40, § 1°, inciso lll, alinea “a” da CF,
com a redacao da EC n® 20/98, c/c 3¢,
§ 2° da E.C. n? 41/03.
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Aposentadoria por idade com
proventos proporcionais, homem (EC
n? 20/1998).

Art. 40, § 12, inciso lll, alinea “b” da CF,
com a redacao da EC n® 20/98, c/c 3¢,
§ 2°da E.C. n? 41/03.

Aposentadoria por idade com
proventos proporcionais, mulher (EC
n? 20/1998).

Art. 40, § 1°, inciso lll, alinea “b” da CF,
com a redacao da EC n® 20/98, c/c 3¢,
§ 2° da E.C. n? 41/03.

Aposentadoria voluntaria por tempo
de contribuicdo, homem (EC n2
41/2003).

Art. 40, § 19, inciso lll, alinea “a”, c/c §§
32 e 17° da CF, redacgao dada pela EC
n? 41/03.

Aposentadoria voluntaria por tempo
de contribuicao, mulher (EC n2
41/2003).

Art. 40, § 19, inciso lll, alinea “a”, c/c §§
32 e 17% da CF, redacgéo dada pela EC
n® 41/08.

Aposentadoria por idade
proporcional, homem (EC n2
41/2003).

Art. 40, § 12, inciso lll, alinea “b”, c/c §§
32 e 17° da CF, redacgao dada pela EC
n? 41/03.

Aposentadoria por idade
proporcional, mulher (EC n2?
41/2003).

Art. 40, § 19, inciso lll, alinea “b”, c/c §§
32 e 17° da CF, redacgao dada pela EC
n? 41/03.

Aposentadora por invalidez com
proventos integrais (CF 1988)

Art. 40, inciso |, da Constituicao Federal

Aposentadora por invalidez com
proventos proporcionais (CF 1988)

Art. 40, inciso |, da Constituicao Federal

Aposentadoria por invalidez com
proventos integrais (EC n2 20/1998).

Art. 40, §1°, inciso |, da Constituicao
Federal, redacédo dada pela Emenda
Constitucional n® 20/1998

Aposentadoria por invalidez com
proventos proporcionais, homem (EC
n? 20/1998).

Art. 40, §1¢, inciso |, da Constituicao
Federal, redacao dada pela Emenda
Constitucional n® 20/1998
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Aposentadoria por invalidez com
proventos proporcionais, mulher (EC
n? 20/1998).

Art. 40, §1¢, inciso |, da Constituicao
Federal, redacao dada pela Emenda
Constitucional n® 20/1998

Aposentadoria por invalidez com
proventos integrais (EC n2 41/2003).

Art. 40, § 1°,inciso |, e §§ 3°, 172 da
CF, redacao dada pela EC n® 41/03.

Aposentadoria por invalidez com
proventos proporcionais, homem (EC
n? 41/2003).

Art. 40, § 1°,inciso |, e §§ 3%, 172 da
CF, redacao dada pela EC n® 41/03.

Aposentadoria por invalidez com
proventos proporcionais, mulher (EC
n? 41/2003).

Art. 40, § 1¢,inciso |, e §§ 3%, 17° da
CF, redacao dada pela EC n® 41/03.

Aposentadoria por invalidez com
proventos integrais (EC n2 70/2012)

Art. 40, § 1°, inciso |, da Constituicao
Federal, combinado com o artigo 6°-A
da Emenda Constitucional 41/2003

Aposentadoria por invalidez com
proventos proporcionais, homem (EC
n? 70/2012).

Art. 40, § 1°, inciso |, da Constituicao
Federal, combinado com o artigo 6°-A
da Emenda Constitucional 41/2003

Aposentadoria por invalidez com
proventos proporcionais, mulher (EC
n? 70/2012).

Art. 40, § 1¢, inciso |, da Constituicao
Federal, combinado com o artigo 6°-A
da Emenda Constitucional 41/2003

Aposentadoria compulsoéria por
idade, homem (EC n2 41/2003).

Art. 40, § 1°,inciso I, e §§ 3°, 172 da
CF, redacao dada pela EC n® 41/03.

Aposentadoria compulsoéria por
idade, mulher(EC n2 41/2003).

Art. 40, § 1°,inciso I, e §§ 3°, 172 da
CF, redacao dada pela EC n® 41/03.

Aposentadoria pelo artigo 82 da EC
n2 20/1998, homem.

Art. 82, incisos | a lll, da EC n? 20/98,
c/c art. 32, § 2° da E.C. n® 41/03.

Aposentadoria pelo artigo 82 da EC
n? 20/1998, mulher.

Art. 82, incisos | a lll, da EC n? 20/98,
c/c art. 32, § 2° da E.C. n® 41/03.
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Aposentadoria pelo artigo 8° da EC
n2 20/1998, proporcional, homem.

Art. 82, § 1°, incisos | e Il, da EC n®
20/98, c/c art. 32, § 2°da E.C. n® 41/03.

Aposentadoria pelo artigo 8° da EC
n2 201998, proporcional, mulher.

Art. 82, § 1°,incisos | e Il, da EC n®
20/98, c/c art. 32, § 2°da E.C. n® 41/03.

Aposentadoria pelo artigo 2° da EC
n2 41/2003, homem.

Art. 2°, § 12, inciso Il, da Emenda
Constitucional n? 41/2003.

Aposentadoria pelo artigo 2° da EC
n2 41/2003, mulher.

Art. 2, § 12, inciso Il, da Emenda
Constitucional n? 41/2003.

Aposentadoria pelo artigo 6° da EC
n2 41/2003, homem.

Artigo 6° da Emenda Constitucional n®
41/2003.

Aposentadoria pelo artigo 6° da EC
n2 41/2003, mulher.

Artigo 6° da Emenda Constitucional n®
41/2003.

Aposentadoria pelo artigo 32 da EC
n2 47/2005, homem.

Artigo 32 da Emenda Constitucional n®
47/2005.

Aposentadoria pelo artigo 32 da EC
n2 47/2005, mulher.

Artigo 32 da Emenda Constitucional n®
47/2005.

Aposentadoria voluntaria de
professor por tempo de servico,
homem (CF 1988).

Art. 40, inciso lll, alinea “b” da CF,
redacéao original, c/c art 32, § 2° da E.C.
n® 41/08.

Aposentadoria voluntaria de
professor por tempo de servico,
mulher (CF 1988).

Art. 40, inciso lll, alinea “b” da CF,
redacao original, c/c art 32, § 2°da E.C.
n 41/03.

Aposentadoria voluntaria de
professor por tempo de contribuicao,
homem (EC n2 20/1998).

Art. 40, § 5° da CF, redacao dada pela
EC n? 20/98, c/c art. 3%, § 2° da E.C. n®
41/03.

Aposentadoria voluntaria de
professor por tempo de contribuicéo,
mulher (EC n2 20/1998).

Art. 40, § 5° da CF, redacéo dada pela
EC n? 20/98, c/c art. 3%, § 2°da E.C. n?
41/03.
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Aposentadoria voluntaria de
professor por tempo de contribuicao,
homem (EC n2 41/2003).

Art. 40, §§ 3%, 5% e 17° da CF, redacéo
da EC n? 41/03.

Aposentadoria voluntaria de
professor por tempo de contribuicao,
mulher (EC n2 41/2003).

Art. 40, §§ 3%, 5% e 172 da CF, redacao
da EC n® 41/08.

Aposentadoria voluntaria de
professor pelo art. 82 da EC n®
20/1998, homem.

Art, 89, incisos | a lll, § 4° da EC n®
20/98, c/c art. 32, § 2°da E.C. n® 41/03.

Aposentadoria voluntaria de
professor pelo art. 82 da EC n®
20/1998, mulher.

Art, 8¢, incisos | a lll, § 4° da EC n®
20/98, c/c art. 32, § 2° da E.C. n® 41/03.

Aposentadoria voluntaria de
professor pelo art. 2° da EC n®
41/2003, homem.

Art. 29, § 12, inciso Il, c/c § 4° da EC n®
41/08.

Aposentadoria voluntaria de
professor pelo art. 2° da EC n®
41/2003, mulher.

Art. 29, § 12, inciso Il, c/c § 4° da EC n®
41/08.

Aposentadoria voluntaria de
professor pelo art. 6° da EC n®
41/2003, homem.

Art. 62 da EC n?41/03, combinado com
0 § 52 do artigo 40 da CF.

Aposentadoria voluntaria de
professor pelo art. 6° da EC n?
41/2003, mulher.

Art. 62 da EC n?41/03, combinado com
o § 52 do artigo 40 da CF.

Aposentadoria especial pela média
(EC 47/2005)

Art. 40, § 4°, da Constituicao Federal,
redacao dada pela EC n? 47/2005

Aposentadoria especial pela paridade
(EC 47/2005)

Art. 40, § 4°, da Constituicao Federal,
redacao dada pela EC n? 47/2005
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ANEXO Il - QUADRO RESUMO DE MODALIDADES DE INATIVACAO

CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988
Redacéo Original Redacdo EC n°20/98 Redacdo EC n°41/03 Redacéao EC n? 88/2015 cc
(vigente até 16-12-03) (vigente até 31-12-03) e \i}fign RE N LC 152/15
PARIDADE PARIDADE VALOR REAL
35 (H)* ou 30 (M)* anos de 35 (H)* ou 30 (M)* anos de
- . contribuicdo contribuicéo
Vol H)* M)*
%) oluntaria por tempo de 35 (H)” ou 30 (M)” anos de servico 60 (H)* ou 55(M)* anos de idade |60 (H)* ou 55 (M)* anos de idade
g senico contribuicdo, com (art.40, I, a)
x proventos "integrais" (professor, art.40, lll, b) 5 anos no cargo 5 anos no cargo
E R 10 anos de senvico publico (art. 40, |10 anos de serv. Publico (art. 40, §1°, Il
5 §1°, lll, a) (professo art. 40, § 5°) a) professor art. 40, § 5°)
-l
o
>
7)) -
H ;/:Engarla, por tempo de 30 (H) ou 25 (M) anos de senigo
< €0, _(art. 40, lll,c)
= com proventos proporcionais
3
g 65 (H) ou 60 (M) anos de idade 65 (H) ou 60 (M) anos de idade
Voluntaria, por idade, com 65 (H) ou 60(M) anos de idade 5 anos no cargo 5 anos no cargo
proventos proporcionais (art. 40, lll,d) 10 anos de senvico publico (art. 40 §|10 anos de senico publico (art. 40,
1°, 1ll, b) §1°, lll, b)
o L Acidente de senigo, moléstia AC|c.jen.te de senigo, moléstia Acidente em senico, moléstia profissional
7)) Compulséria, por invalidez, . profissional ou doenga grave, . . .
b profissional ou doenga grave, ) . h ou doenga grave, contagiosa ou incuravel,
= com . . h o contagiosa ou incuravel, e ) o
o o contagiosa ou incuravel, especificada i ) especificadas em lei (art. 40,§1°, |, por
O proventos "integrais ; a especificada em lei (art. 40,§1°, 1, ~
(72} em lei (ar. 40, |, 12 parte) - excegao) - Valor Real
E por excegao)
s Invalidez quando n&o decorrente de
8 Invalidez quando n&o decorrente de . q . fon Invalidez quando n&o decorrente de
L . . . . . acidente em senigo, moléstia . , - .
() Compulséria, por invalidez, |acidente em servico, moléstia - acidente em senico, moléstia profissional
L o profissional ou doenca grave, . . .
()] com profissional ou doenga grave, . . ; ou doenga grave, contagiosa ou incuravel,
< N . . b i contagiosa ou incuravel, . .
a proventos proporcionais contagiosa ou incuravel, espeficadas " . o especificadas em lei (art. 40, §1°, |, em
5 ; L especificadas em lei (art. 40, §1°, 1,
b em lei. (art. 40, |, in fine) regra)
a em regra)
o
E o . . o .
Compulséria, por !dad.e, com 70 anos de idade (art. 40, Il 70 anos de idade (art. 40, § 1°, Il ?O anos d,e idade (art. 40, § 1°, 1) 7? angs de idade (art. 40, §
proventos proporcionais vigente até 03/12/2015. 19 11*%)

(*) Professor:redutor 5 anos

(**) A nova redagao do art. 40, § 12, llfoi dada pela EC 88/2015 e regulamentada pela LC 152/15.
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REGRAS DE TRANSICAO

Art. 8° EC n°20/98

Art. 2°EC n°41/03

Art. 6°EC n°41/03

Art 3° EC n°47/05

Art 6°- A EC n°41/03 -
Redacéao dada pela EC

Porventos
(inaplicavel para
professor)

Tempo de senvigo
(pedagio 20%)

53 (H) ou 48 (M) anos de
idade

- 5 anos no cargo

- cargo efetivo em 15-12-
98

Professor: bonus de
17%(H) e 20%(M)

tempo de senico
(pedagio 40%)

53 (H) ou 48 (M) anos de
idade

- 5 anos no cargo

- cargo efetivo em 15-12-
98

(75% dos proventos, ou
mais) a cada 365 dias
que o senvidor trabalhar
além do limite minimo
necessario ao 70%, fara
jus a mais 5% ate o
limite de 100%

20%)

53 (H) ou 48 (M) anos de
idade

5 anos de cargo

cargo efetivo em 15-12-98
Professor: bénus de
17%(H) e 20%(M)
REDUTOR

Requisitos até 31-12-05:
redutor de

3,5% para cada ano que
se antecipar aos 60 (H)*
ou 55 (M)* anos de idade
Requisitos a partir de 01-
01-06: redutor de 5% para
cada ano que se antecipar
aos 60 (H)* ou 55(M)*
anos de idade

anos de contribuicao
60(H)* ou 55(M)* anos
de idade

- 5 anos no cargo

- 10 anos de carreira
- 20 anos de senico
publico

- cargo efetivo em 31-
12-03

contribuicao = 60 anos de
idade

mulher: 30 anos de
contribuicao = 55 anos de
idade

homem: 36 anos de
contribuicao = 59 anos de
idade

mulher: 31 anos de
contribuigcdo = 54 anos de
idade (e assim
sucessivamente)

- 25 anos de senico
publico

- 15 anos de carreira

- 5 anos no cargo

- cargo efetivo em 15-12-98

(vigente até 31-12-03) (Paralela)
PARIDADE PARIDADE 70/2012
PARIDADE PARIDADE PARIDADE
Integral Proporcional - 70% dos |Tempo de senico (pedagio|35 (H)* ou 30(M) * homem: 35 anos de Invalidez:

INTEGRAL: Acidente de
trabalho, moléstia
profissional, doenca
prevista em lei.
PROPORCIONAL Doenga
nao prevista em lei.

- Célculo sobre a Ultima
remuneragao

- Cargo efetivo antes de 31-
12-2003

(*) Professor:redutor 5 anos
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ANEXO Illl - QUADRO RESUMO DE PENSOES
Beneficiarios mais comuns:

- Cénjuge/Companheiro(a)

- Filho(a) menor de idade (até 18, 21 ou 24 anos de idade, conforme legislacéo municipal)
- Filho(a) invalido maior de idade

- PailM&e

- Menor sob guarda

- Outro grau de dependéncia (ex-cOnjuge — penséo por alimentos)

NAO Analisadas pelo TCE
(sem compensacao previdenciaria)*
- todas as pensdes custeadas pelo Tesouro - Pensdes custeadas por Fun-

Municipal (independente de haver ou ndo do/Instituto/Regime Proprie de Previdéncia e
compensacio); gue NAD estejam sujeitas & compensagio:

Analisadas pelo TCE

- todas as pensfes custeadas por Fun-
dofInstituto/Regime Préprio de previdéncia
COM compensagdo previdencidria, ou seja,
aquelas decorrentes de inativactes que con-
tribuiram com o INSS (atual RGPS) e utiliza-
ram esse tempo para a aposentadoria.

- decorrentes de invalidez permanente com pro-
ventos integrais;

-decorrentes de falecimento do servidor em ativi-
dade (art. 40, § 7°, inc. Il da CF de 1988, com re-
dagdo da EC n® 41/2003);

- decorrentes de inativacies anteriores a CF de
1988 (antes de 05 de outubro de 1988);

- todas aquelas em que ndo houve cimputo de
tempo com contribuicdo ao INSS na aposentado-
ria do servidor.

Com Paridade Manutencao do Valor Real **

- obito anterior a EC 41/03 -= todas as pensies
com data de obito do instituidor anterior a
311212003 (inativactes fundamentadas na CF
de 88 e EC 20/98);

- 3" da EC n® 47 - todas as pensies cuja inativacéo
instituidora seja fundamentada no art. 3° da EC
n? 47/2005; (ver paragrafo Unico do art. 3° da EC
47/05),

- EC T0/M12 - todas as pensdes cuja inativagdo seja
por invalidez permanente (proventos integrais
ou proporcionais), e que o servidor tenha ingres-

- obite posterior a EC 41/03 -» todas as pensies
com data de GObito do instituidor a partir de
3111212003 (excecies — 3° daEC 47/05 e 6°A da
EC 41/03 - redacdo dada pela EC 70/12 -, dbito
anterior a 31/12/2003);

- pensdes cuja inativagdo seja por invalidez per-
manente (proventos integrais ou proporcionais),
e que o servidor tenha ingressado no servico pu-
blico depois de 31/12/2003 -= nesses casos o
instituidor da penséo sera inativado pela EC
41/2003, pela média, e ndo mais pela paridade.

sado no servigo pablico até 31/12/2003;

Observagoes:

- Valor do Beneficio deve corresponder a 100% do provento ou remuneracdo do servidorfinstituidor
inativo/ativo percebia na data de seu falecimento, dividido em partes iguais entre os beneficiarios, salvo decisdo
judicial com disposicdo em contrario;

- Todas as pensies geradas a partir de 31/12/2003, que ultrapassem o teto do RGPS, serdo iguais ao valor
total dos proventos/remuneracdo, até o limite maximo estabelecido para os beneficios do regime geral de
previdéncia, acrescido de setenta por cento (70%) da parcela excedente a este limite (§7°, | e Il do art. 40, da
CF/88, redacédo da EC 41/03)

* nos termos do Art. 1°, § 2° daResolucio TCE n® 688/04.

= Mo caso de pensies sem paridade, 0§ 87 do art. 40da EC 41/2003 assegura o reajustamento dos beneficios apenas para preservar-
Ihes, em cariter permanente, o valor real, conforme critérios estabelecidos em lei."Art. 40. Aos servidores (.} § 8° E assegurado o
reajustamento dos beneficios para preservar-lhes, em carater permanente, o valorreal, conforme critérios estabelecidos emlei” (EC
41/2003)
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