
FLUXOGRAMA – ARRECADAÇÃO MENSAL DE CONTRIBUIÇÕES, COBRANÇA DE DÉBITOS EM ATRASO

E CONTRIBUIÇÕES DE SERVIDORES LICENCIADOS E CEDIDOS – ALEGRETE-PREV

Início Processamento Repasse Controle Notificação DIPR / CADPREV FormalizaçãoParticipante

Folha Exec.

/ Câmara

Secretaria de

Finanças

Diretoria

Técnica

Dir. Exec.

Financeira

Conselho

Administrativo

Conselho

Fiscal

Servidores

Licenciados/

Cedidos

INÍCIO

1
Processa folha

Apura contribuições

servidor, patronal

e suplementar

(Exec. + Câmara)

2
Confere relatórios

Realiza empenhos

(patronal, suplementar

aporte, dívida ativa)

Divisão Contabilidade

3
Efetua repasses

ao Alegrete-Prev

Envia comprovantes

TED + empenhos

individualizados

5º dia útil último dia mês

4a
Confere bases vs.

valores repassados

Concilia dívida ativa

Verifica prazos

Controla COMPREV

4b
Atualiza planilha

de controle

Apura suficiência

financeira

Arquiva comprovantes

Há
atraso?

SIM

NÃO

5
Elabora Memorando

valor original,

corrigido, juros

e multa

Assina Presidente

6
Informado sobre

inadimplência

Registra em ata

Ata obrigatória

7
Elabora planilha

para o DIPR

Realiza DIPR

bimestral no

CADPREV

8

DIPR enviado

ao CADPREV

(bimestral)

Prazo conforme

calendário MTP

CF

Consulta CADPREV

Verifica regularidade

dos repasses

Prestação de contas

Servidor
Licenciado

L1
Protocolo

Solicitação de

contribuição

online/presencial

L2
RH verifica

direito e base

previdenciária

Informa mês limite

L3
Sec. Finanças

Gera boletos

contribuição serv.

e patronal

L4
Dir. Exec. Fin.

Controla extrato

bancário e planilha

Informa atrasos

L5
Dir. Técnica

Lança contribuições

no DIPR

Sistema CADPREV

FIM

FIM

Base legal: Lei Complementar Municipal Nº 017/2005 | Portaria MTP Nº 1.467/2022 | Pró-Gestão RPPS – Nível II | Alegrete-Prev – 2025

Dir. Técnica Dir. Exec. Financeira Sec. Finanças / Folha Conselho Administrativo Licenciados/Cedidos Decisão Fluxo informativo
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